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A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

ADATVEDELMI SZABALYZATA



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Adatvédelmi szabalyzat célja és hatilya

1.1. Az Adatvédelmi szabalyzat célja

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. (tovabbiakban: SZPI NKft.) kiemelten fontosnak
tartja a személyes adatok védelmét és azok bizalmas kezelését, valamint a kdzérdekli adatok
minél szélesebb korli nyilvanossagra hozataladt. Az Adatvédelmi Szabalyzat (tovabbiakban:
Szabalyzat) a SZPI NKft.-nél vezetett nyilvantartasokra vonatkozé legfontosabb adatvédelmi
szabalyokat, elveket tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal,
adattovabbitassal, adatvédelemmel €s nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos kovetelményekre.

A Szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden, a tarsadalom és az
érintettek érdekeinek megfeleléen meghatarozza a SZPI NKft. mikodésével kapcsolatos
adatok kezelésének és a feladatellatasa korébe tartozd adatok feldolgozédsanak feltételeit,
modjat.

A Szabalyzatban foglaltaknak a gyakorlati adatvédelmi tevékenység soran torténd
megvalositasat, e tevékenység ellendrzésének modjat jelen Szabalyzat szabalyozza.

1.2. A Szabalyzat idobeni hatalya

A Szabalyzat a SZPI NKft. ligyvezetdje éltal ligyvezetdi utasitdisban meghatarozott napon 1ép
hatalyba és visszavondsig hatélyos.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatdlya ald tartoznak mindazon személyek, akik a SZPI NKft.-vel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allnak.

1.4. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat hatalya ald tartoznak mindazon adatok, melyeket a Térsasag miikodésébol
adodoan kezel, feladatellatasabol adodoan feldolgoz, tovabbit, vagy nyilvanossagra hoz. A
Szabalyzat hatéalya kiterjed a SZPI NKft. minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi
adatkezelésre, illetve adatfeldolgozésra.

2. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak



A Szabalyzat az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXIL torvény (tovabbiakban: Infotv.) mindenkor hatalyos szovegének megfeleld
fogalmakat haszndlja.

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemz$ ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy més vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat;

4 kizérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
Kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo6
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzbdésekre vonatkozo adat;

5. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbél elrendeli, igy tobbek kozott a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkore, munkakére, vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény
eléirja. Jelen szabalyzat kereti kozott kozérdekbodl nyilvanos adat a koztulajdonban 4llo
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szolé 2009. évi CXXII: torvény 2. §-ban
foglalt adatok, inform4ciok.

6. Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tény, informacio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténd
megszerzése vagy felhaszndlasa a jogosult - ide nem értve a magyar allamot - jogszer(
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban
tartasa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

7 adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese,
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taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

8. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a muveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

9. adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetové
tétele;

10. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;/].
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges;

12. adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

13. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

14. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

15. hozzdjdarulds: az érintett akaratdnak oOnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfelel6 tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez;

16. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

17. adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

20. Palyazati anyag minden, a SZPI NKft. miikodése, feladatellatdsa soran egyéb,
egylittm{ik6d6 szervezetek altal szdmdra biztositott péalydzathoz kapcsolédd — barmilyen



anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznélasaval keletkezett — adathordozo, amely a
palyazattal vagy palyazokkal dsszefiiggésben barmilyen adatot tartalmaz.

21. EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodésban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eur&pai
Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

22. harmadik orszdg: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

3. A SZPI NKft. dokumentumaiban kezelt illetéleg feldolgozott adatok kore

Személyes adatok kore: a SZPI NKft., mint munkaltaté a munkavallaldinak nyilvantartdsa
soran kezelt illetve a feladatainak elldtdsa soran kezelt, tudomasara jutott, illetve a palyazati
anyagokban taldlhaté személyes adatokat tartalmazo6 személyi iratok kore.

Kiilonleges adatok kore: a SZPI NKft. mikodése, feladatellatdsai soran felmeriild, a
palyazati anyagokban €s személyi iratokban felmertiild kiilonleges adatok.

A péalydzati anyagok elhelyezésével, kezelésével, vezetésével, nyilvantartasaval,
tovabbitasaval kapcsolatban a SZPI NKft. Iratkezelési szabalyzatanak, illetve az egyes
projektek eljarasrendjeinek rendelkezései az irdnyaddk. A pélyazati anyagokban szerepld
adatok kezelése az Infotv. illetve jelen Adatvédelmi szabalyzat szerint torténik.

Kozérdekii adatok kore: A SZPI NKft. mikodése soran keletkezett illetve kezelt, jogszabaly
alapjan meghatarozott kozérdeki adatok kore, valamint jogszabalyban meghatarozott
feladatainak ellatdasa soran kezelt, illetve tudomasara jutott palyazati anyagok, kivéve
személyes adatok. A kozérdekli adatok megismerésének biztositdsa érdekében az Infotv. III.
Fejezete szerint kell eljarni.

Kozérdekbél nyilvanos adatok kore: a SZPI NKft. miikodése, valamint feladatellatasa soran
keletkezett illetve kezelt, jogszabély alapjan meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adatok
kore. A kozérdekbdl nyilvanos adatok korét, illetve azok kozzétételre vonatkozd részletes
szabalyait az Infotv. IV. Fejezete tartalmazza. A SZPI NKft. szervezeti egységein beliil, jelen
szabalyzatban foglaltakra tekintettel kiilon szabalyok el6irdsai rendelkezhetnek az adott
egységben kezelt adatokrdl. A kilon szabalyzatokban nem szabalyozott adatok
vonatkozéséban ez a Szabalyzat, valamint az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

4. A Szabalyzat alapelvei

A SZPI NKft. adatkezelése illetdleg adatfeldolgozasa soran a kovetkezd alapelvek szerint jar
el.



A személyes adatok védelme: A személyes adat akkor kezelhetd, ha a kezelésének
alapelvében meghatérozott valamely feltétel fennall, az Infotv. 4.§-dban foglaltaknak
megfelelden.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és ardanyossdaga: Személyes adatot a SZPI NKft. csak
meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél
megvaldsitasdhoz elengedhetetlentiil sziikséges mértékben és ideig.

Az adatok mindségére vonatkozo elv: A SZPI NKft. a személyes adatok felvételét és
kezelését csak tisztességesen és torvényes modon végzi. Az adatkezelés soran
biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Kiilonleges adatok védelme: A SZPI NKft.-nél kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha
az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, tovabba

a jelen Adatkezelési szabalyzat 1.2.2.a) pontjaban foglalt adatok esetében, az
torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzodés végrehajtasdhoz sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
bilincselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl
torvény elrendeli, vagy

a jelen Adatkezelési szabalyzat 1.2.2.b) pontjdban foglalt adatok esetében, torvény
kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

A kozérdekii adatok nyilvanossiga (A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanosségéaval osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Magyar Koztarsasag
Polgéari Torvénykonyvér6l szold 1959. IV. torvényvonatkozd rendelkezései az
iranyadok.): A kozérdekii adatokhoz vald hozzéférés a kozéletben vald részvétel
fontos feltétele. Az allampolgarok a jogi szabélyozés alapjan informacidéhoz juthatnak,
tovabbd lehetségessé valik a kozérdekii adatok kezelésére hivatott szervek
allampolgari ellenérzése. Az Alaptérvény VI. cikk (2) értelmében ,,Mindenkinek joga
van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez.” A kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 alapvetd jog
érvényesitését a kozfeladatot ellatd szerveknek kotelességiik eldsegiteni.

Adatbiztonsdg: A SZPI NKft. mindent megtesz az altala kezelt illetéleg feldolgozas
alatt 1év6 adatok biztonsaganak védelme érdekében.

Erintett tdjékoztatdsi kotelezettsége: Az érintettel az adat felvétele elétt kozolni kell,
hogy az adatszolgéltatas Onkéntes (hozzajarulason alapul) vagy kotelezd. Kotelezd
adatszolgaltatds esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is. Az
érintettet — egyértelmiien és részletesen — t4jékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre ¢€s az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés



iddtartalmardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati
lehetéségeire is. A kotelez6 adatszolgéltatas korében fenti tdjékoztatas megtorténhet a
tajékoztatas tartalmat el6ird jogszabalyi rendelkezésre vald utalds nyilvanossagra
hozatalaval is,

II. RESZLETES SZABALYOK A SZEMELYES ADATOK VEDELME ERDEKEBEN

1.

Az adatkezelés szabalyai

Személyes adatok kezelésének jogalapja: Személyes adat akkor kezelhet6, ha
e ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
e hozzijarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése
e ) az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges,
vagy
e )) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, €és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all, vagy
azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott
korben - helyi 6nkormanyzat rendelete k6zérdeken alapuld célbdl elrendeli (a
tovabbiakban: ko&telezd adatkezelés). Kotelez6 adatkezelés esetén a
kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezeld
személyét az adatkezelést elrendeld torvény illetve helyi Onkorméanyzati
rendelet hatdrozza meg.
Adatbiztonsdag a személyes adatok korében: Az adatkezeld koteles az adatkezelési
miuveleteket ugy megtervezni €s végrehajtani, hogy az Infotv. és az adatkezelésre
vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazédsa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét.
A SZPI NKft. miikodése soran az Infotv. valamint a vonatkoz6 szabélyzatok
alkalmazésa soran —a technika mindenkori fejlettségére tekintettel- gondoskodik a
kezelt személyes adatok biztonsagarol, védelmérdl, kiilonosen a jogosulatlan
hozzéaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.
A SZPI NKft. mikodése sordan biztositja, a kiilonb6zé nyilvantartasokban
elektronikusan kezelt adatdlloményok védelmét a megfelelé technikai megoldasok
mellett oly mdédon, hogy a nyilvantartdsokban térolt adatok — kivéve ha azt térvény
lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.



A SZPI NKft. szervezeti rendszerén beliil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok, amely
a személyekkel kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el.

Adattovabbitas megkeresés alapjan: A SZPI NKft.-n kivili szervtdl vagy
maganszemélytdl érkezd, adatkdzlésre iranyuld megkeresés személyes adatok kdrében
csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza a SZPI NKft.-t. Az
érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szo6lhat valamely
id6tartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil teljesiteni kell a bilintet tigyekben eljard
hatdsdgoktdl — renddrség, birdsag, lgyészség, add- és vamhatésag —, valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkereséseket. E szervek megkereséseirdl
minden munkavallalé koteles téjékoztatni kozvetlen felettesét, aki az adatkérésrol
tajékoztatja a SZPI NKft. tigyvezet6jét. Az adatszolgaltatas csak az ligyvezet6 illetve
esetenként az altala meghatalmazott személy jovahagyésaval teljesitheto.

Amennyiben a SZPI NKft. a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé megkeresés
alapjan az altala kezelt nyilvantartasokbdl adatszolgaltatast teljesitett, adatbetekintést
biztositott, illetdleg nyilvantartdsdban jelzést helyezett el, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. torvény 42. §. szerint, mindezek tényérol,
tartalmarol, valamint a megtett intézkedésekrdl az érintettet, illetéleg mas személyt
vagy szervezetet nem téjékoztathat.

Adattovabbitas kiilfoldre: Amennyiben az adattovabbitas EGT-allamba iranyuld, tgy a
Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitdsra megéllapitott szabalyokat Kkell
alkalmazni, amennyiben azonban harmadik orszagba torténik az adattovabbitas az
Infotv. 8.§-ban megaéllapitott specidlis feltételek fenndllasa sziikséges annak
teljesitéséhez.

Adattovabbitasi nyilvantartds : Az adatkezel6 az adattovabbitasrél, annak
jogszerlségének ellendrzése, valamint az érintett t4jékoztatasa céljabol adattovabbitasi
nyilvéantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza az adatkezel6 altal kezelt személyes
adatok tovabbitdsdnak idOpontjat, az adattovébbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Személyes adatok nyilvanossdagra hozatala: A SZP1 NKft-nél kezelt személyes adatok
nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény rendeli el — tilos. A SZPI NKft-r6l sz616
— személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok kozolhetok, illetve a kotelezd
adatkezelés keretében kezelt személyes adatok —ha torvény eltéréen nem rendelkezik-
a Kozponti Statisztikai Hivatal részére, statisztikai célbdl atadhatok .



2. Az adatbiztonsag szabalyozasa, védelmi eszkozok

2.1. Manualis kezelésii adatok

A manudlis kezelésii adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) Tlz- és vagyonvédelem: A tiiz elleni védekezés rendjét és elharitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket a Tlizvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

b) Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
tigyintézok férhetnek hozza. Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, csak az arra
jogosult személyek 1éphetnek be.

c) Archivélés: Az archivalast a SZPI NKft. Iratkezelési szabalyzata alapjan kell elvégezni.

d) Nyilvantartas: Az adatok nyilvantartasat a SZPI NKft. Iratkelezési szabalyzata alapjan kell
elvégezni.

Az egyes nyilvantartdsok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot —jogi
referens illetve jogtanacsos elézetes véleménye alapjan- az illetékes teriiletért felelds vezetd
hatarozza meg, az aldbbiak szerint:

e humanerdforrasért felelés vezetd: munkavallalok személyes adatainak nyilvantartdsara
vonatkoz6 hozzaférési jogosultsagok

e szakmai feladatok ellataséért felelés vezetd: az adott szakmai teriilet feladatainak
ellatdsa sordn kezelt személyes és kozérdekli adatok nyilvantartasara vonatkozd
hozzéaférési jogosultsagok (kiilondsen: egylittmiik6dé szervezetek altal biztositott
adatbazisok, listak, valamint a szakmai feladatok ellatasa soran keletkezett
adatbazisok, listdk, dokumentumok)

e monitoring feladatok ellatasért felelés vezetd: az ellendrzések, egyéb monitoring
feladatok ellatdsa soran kezelt személyes és kozérdeki adatok nyilvantartisara
vonatkoz6 hozzéférési jogosultsdgok (kiilondsen: ellenérzési, monitoring feladatok
ellatasa sordn keletkezett, illetve miikddtetett adatbazisok, listak, dokumentumok)

e szervezeti, gazdalkodasi, stratégiai feladatok ellataséért felelés vezetd: a SZPI NKft.
szervezeti felépitésére, gazdéalkodaséra, stratégiai feladatainak ellatasara vonatkozo
adatbazisok, listak, dokumentumok

Az egyes szervezeti egységeken kezelt személyes ¢és kozérdeki adatokat tartalmazo
adatbézisok, listdk, dokumentumok hozzéaférésének, kezelésének, tovabbitasanak moddjat az
adott szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg az Infotv., jelen Szabdlyzat, a SZPI NKft.
Iratkezelési szabéalyzata és Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzata alapjan. Az egyes szervezeti
egységek altal kezelt adatbazisok, nyilvantartdsok, listak, dokumentumok hasznalatdhoz vald
jogosultsagot illetve kotelezettséget, amennyiben az munkakorb6l adédéan megilleti, illetve
terheli a munkavallalét, a munkakori lefrasban rogziteni sziikséges. A munkakori illetve
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adott szervezeti egység vezetdje hataroz, jelen Szabalyzat mellékleteiben részletezettek
szerint.

2.2. Szamitogépen, informatikai eszk6zokon tarolt adatok

Az informatikai rendszerekben tarolt és kezelt személyes adatok biztonsagara vonatkozd
szabalyokrol részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat rendelkezik.

3. A személyes adatok kezelésével érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél

a) tajékoztatast személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.
Téajékoztatasi kotelezettség:

A SZPI NKft. a palyazok, illetve a munkavallalok személyes adatainak kezelése soran, mint
adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
30 napon beliil irdsban, kozértheté formaban megadni a tdjékoztatast. A t4jékoztatas ingyenes,
ha a tdjékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet az
adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatdé meg. A mar
megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az érintett kérelmére az adatkezelé — az adatkezeléssel kapcsolatos kotelezd tdjékoztatason
tal is — t4jékoztatdst ad az é&ltala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat.

A tajékoztatas biztositasa csak akkor tagadhaté meg, ha az Infotv. 9.§ (1) bekezdésében vagy
a 19.§ szakaszaban foglaltak barmelyike fenndll, vagy erre a mindsitett adat védelmérdl szo616
2009. évi CLV. toérvény szabalyai szerint nincs lehetdség. Az adatkezeld koteles az érintettel a
kozlés megtagaddsdnak indokait, jogszabalyi hely megjelolésével, illetve a jogorvoslati
lehet6ségrol is irasban kozolni. A SZPI NKft. , mint adatkezel az elutasitott kérelmekrél a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdgot (a tovabbiakban: Hatdsag) a
targyévet kovetd év janudr 31. napjaig tdjékoztatja,

Adathelyesbités:

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités —valosdgnak nem megfelelé adat- észlelése esetén az
érintett kérheti kezelt adatainak helyesbitését illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezeld
két munkanapon beliil helyesbiteni koteles.

Adattorlés:
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Nem kotelezd adatszolgéltatdson alapulo adatkezelés esetén az érintett indoklas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését illetve a személyes adatot tordlni kell, az Infotv. 17.§ (2-3)
bekezdésében foglalt esetekben. A torlést két munkanapon beliil el kell végezni.

Adatzarolas:

Torlés helyett az adatkezelé zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Adatmegjellés:

Az adatkezelé megjeloli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga
nem allapithaté meg egyértelmtien.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen:
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

e ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizardlag az adatkezeldre
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd
adatkezelés esetén;

e ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen lizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudoméanyos kutatas céljara torténik; valamint

e torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

Az adatkezeld a tiltakozést a kérelem benyujtasatdl szémitott legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérol a kérelmezot irdsban tdjékoztatja.

Ha az adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezel€ést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, €s az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett az adatkezelének a meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az
adatkezeld az eljarasi hatdrid6t elmulasztja, az érintett - a dontés ko6zlésétol, illetve a
hatarid6 utols6 napjatol szamitott 30 napon beliil bir6saghoz fordulhat.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése igy példaul a tajékoztatdas megtagadasa, fenti
torlési, helyesbités, zarolasi eljarasok iranti kérelem nem teljesitése, tiltakozas torvényi
feltételek ellenére valé nem vagy eljarasi hataridén tali teljesitése - esetén az adatkezeld
t4jékoztatja az érintettet a birdsdgi jogorvoslat tovabba a Hatdsaghoz vald fordulds
lehetdségérol, jelen szabalyzat 5. pontjaban foglaltaknak megfeleléen.

4. Ellenorzés
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A Szabalyzatban meghatarozott adatok jellegére tekintettel, az adott szervezeti egységek
vezetdi illetve a SZPI NKft. adatvédelmi felelése végzi elsddlegesen a jelen Szabalyzatban
foglalt adatvédelmi el6irdsok betartasanak ellen6rzését.

A szervezeti egység vezetdje a tudomasara jutott térvénysértés esetén hataridé tlizéssel ennek
megsziintetésére szodlitja fel az adatkezel6t, adatfeldolgozdt. Kiilondsen sulyos térvénysértés
esetén a vezetd tdjékoztatja az ligyvezett, aki az eset koriilményeit mérlegelve irdsbeli
figyelmeztetést adhat, vagy fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezheti az adatkezeld,
adatfeldolgozo ellen.

5. Jogorvoslati lehetdség

e A Téarsasdg minden munkavéllal6ja, személyes adatokkal vald visszaélés észlelése,
vagy jelen Szabélyzatban foglalt alapelvek megsértése esetén koteles tajékoztatni arrdl
kozvetlen felettesét, aki az ligyet a jogtanacsos, illetve jogi referens bevonasa mellett
megvizsgalva koteles azt eldterjeszteni ligyvezetd felé. Az el6terjesztett jogorvoslati
kérelemrol az ligyvezetd sajat hataskdrben dont.

e A Hatésaghoz torténd bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozéssal, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

e Az érintett a jogainak megsértése illetve a személyes adatanak kezelése korében az
Infotv. altal engedett tiltakozasi korben pedig az adatatvevd az adatkezel ellen
inditott perben a birdsdghoz fordulhat. A per elbirdlasa Torvényszék hataskorébe
tartozik.

III. RESZLETES SZABALYOK A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE,
KOZZETETELE KOREBEN

1. Kozérdekii adatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése

A SZPI NKft. mint kozfeladatot ellatdé szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv-ben meghatarozott
kivételekkel és korlatokkal- erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse az aldbbi
teljesitési eljarasrend alapjan.

Az adatigénylés

Az igény benyujtasara barki jogosult szdban, irasban vagy elektronikus tGton az aldbbi
elérhetéségeken:

-SzPI Nkft. 1053 Budapest, Szép u. 2. cimen vagy

e-mail: info@szechenyiprogramiroda.hu

tel: 06/1/327-0830 szdmon, hétf6tdl csiitortokig 8.00-t6l 16.30-ig, pénteken 8.00-t61 14.00
ig.
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fax: 06/1/327-0833

Az adatigénylést tartalmazd kérelmet egyértelmiien sziikséges megfogalmazni, annak
pontositaséra a SZPI NKft jogosult felhivni az adatigényl6t.

Az adatigénylés nem magyar anyanyelvii adatigénylé igényét anyanyelvén is
el6terjesztheti.

Az adatigénylésre vonatkozd tdjékoztatds mellett az adatokat tartalmazd
dokumentumrél, dokumentumrészrél maésolat —azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek
megtéritése ellenében-kérhetd. A masolds varhaté koltséggének mértékrél a masolas
teljesitése elott az adatigényldt a SzPI Nkft. tajékoztatja. Amennyiben a masolas jelentds
terjedelmii dokumentumra terjed ki, a Téarsasag a koltségek igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil jogosult illetve koteles teljesiteni.

A koltségek szamitasanak mértékét illetve a jelentds terjedelmli dokumentum
meghatdrozasanak szempontrendszerét kiilon jogszabaly hatarozza meg.

Az adatigénylés teljesitése

A Térsasag az igény tudomadsara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil, kozérthetd formaban, az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel illetve
mddon eleget tesz. Amennyiben azonban az adatigénylés jelentOs terjedelm, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a SZPI Nkft. jogosult a hataridé egy alkalommal 15
nappal térténé meghosszabbitasara. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8
napon beliil tajékoztatja.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az Infotv. vagy mas térvény altal elbirtak szerint
nem teljesithetd, ugy a megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben a SZPI Nkft.értesiti az adatigénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a SZPI Nkft. kiilon
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig t4jékoztatja a
Hatosagot.

2. a Kozérdekii adatok kozzététele

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatokat és feladatkorébe tartozd iigyekben 1évo
kozérdekii adatok korében a Térsasdg biztositja a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat, melynek keretében a SZPI NKft sajat honlapjan kézzéteszi az Infotv. 1.
szamu mellékletében és a koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérol szolé 2009. évi CXXII. torvény 2.§ szakaszaban foglaltak adatokat,
informéciokat.

A SZPI NKft. az internetes honlapjan —melynek cime: www.szechenyiprogramiroda.hu-
az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat digitalis formaban, barki
szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és

13



részleteiben is adatvesztés €s - torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimésolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
teszi kozzé.

A kozzététel pontos, naprakész és folyamatosa kozzétételérol, az adatkozlének valod
megkiildésrél a SZPI Nkft. tigyvezetdje gondoskodik.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatk6z16 felel.

Az adatfelelds, az adatkozl6 a fenti kotelezettség teljesitésének részletes szabalyait belsd
szabalyzatban allapithatja meg.

1. sz. melléklet

Szakmai teriiletek feladatainak ellatasa soran kezelt személyes és kozérdekii adatok
nyilvantartasara vonatkozé hozziférési jogosultsagokra vonatkozo kiilonos szabalyok

Jelen melléklet tartalmazza az egyes egylittmiik6dé szervezetek altal biztositott adatbazisok,
listak, dokumentumok valamint a szakmai feladatok ellatdsa soran keletkezett adatbazisok,
listdk, dokumentumok hozzaférési jogosultsagainak szabalyait.

Egységes Monitoring Informacioés Rendszer (EMIR) és Palyazo Tajékoztatd (PalyTaj) feliilet:

A SZPI NKft. miikodése, jogszabalybol adddo feladatellatasa soran, az Nemzeti Fejlesztési
Ugynokséggel kialakitott egyiittmiikodés keretében hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik a
Nemzeti Fejlesztési Ugynokség 4ltal iizemeltetett Egységes Monitoring Informéciés
Rendszerhez (EMIR), valamint annak Péalyazo Téjékoztato feliiletéhez.

1. Jogosultak kérének meghatdrozdsa: a jogosultak korét a SZPI NKft. tigyvezet6je hatarozza
meg a szakmai vezetd javaslata alapjan.

2. Jogosultsagigénylés médja: EMIR jogosultsagok esetén irdsban az NFU elnckének cimzett
kérelem formdjdban, PalyT4j jogosultsdgok esetén irasban (e-mail) az NFU Kkijelslt
kapcsolattartdjanak cimezve.

3. Jogosultsag visszavondsdanak kezdeményezése, modja: jogosultsaggal rendelkez6 munkatars
munkaviszonydnak megsziinése esetén a humanerdforras gazdalkodasért felelds vezetd
jelzése alapjan, illetve egyéb, az ligyvezetd altal meghatérozott esetekben, 3 munkanapon
beliil Monitoring Osztaly vezetdje irasban kezdeményezi a jogosultsag visszavondsat az
NFU-nél .

4. Jogosultsdagok nyilvdntartdsa: az igényelt jogosultsagokrdl nyilvantartast kell vezetni a
kovetkezd adatok megadasaval (jogosultsagot igénylé munkatars neve, beosztasa, e-mailcime,
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telefonszéma, jogosultsag igénylésének idSpontja, jogosultsig NFU-tdl torténd atvételének
idépontja, jogosultsdg munkavéllalénak torténd kiaddsdnak idépontja, jogosultsag
visszavonas kezdeményezésének iddpontja, jogosultsdg visszavonds kezdeményezésének oka)

5. Kapcsolattarté: Az tigyvezetd altal meghatalmazott kapcsolattartd vezeti a nyilvantartast,
kapcsolatot tart az NFU kijelolt munkatérasaval, ellatia a jogosultsdgokhoz kapcsolédd
adminisztrativ teendéket

6. Jogosultsaggal rendelkezbékre, valamint EMIR exportok felhasznaléira vonatkozo
szabdlyok: az NFU 4ltal kiadott és weboldalan kozzétett, hatélyos vonatkozé szabalyzatok
alapjan (ktlonosen: EMIR Informatikai Biztonségi Szabalyzat, EMIR jogosultsagkezelési
szabalyzat). A munkaltat6 koteles felhivni a jogosultsaggal rendelkezé munkatarsak figyelmét
a vonatkozd szabalyzatok ismeretére €s betartasara.
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