ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

- Erintettek részére -

. Jelen Adatkezelési Tajékoztaté célja

Jelen Adatkezelési Tajékoztatd célja, hogy az Erintettek megfeleld tajékoztatast kapjanak a Tarsasag
altal kezelt adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az
adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel osszefliggd
tevékenységérdl, tovabba — az Erintett személyes adatainak tovébbitasa esetén — az adattovabbitds
jogalapjardl és cimzettjérél.

Il. Az Adatkezel6 adatai

Adatkezel6 neve: Széchenyi Programiroda Tandcsadod és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt FelelGsségli
Tarsasag (tovabbiakban Adatkezeld)

Roviditett neve: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Székhelye: 1053 Budapest, Szép utca 2. IV. emelet
Addszam: 01-09-916308

Cégjegyzékszam: Cg.01-09-916308

Adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetGsége: dr. Sefcsik Orsolya, adatvedelmitiszviselo@szpi.hu

1. Az adatkezelés alapjaul szolgdlo jogszabalyok

A jelen Adatkezelési Tajékoztatd szerinti adatkezelésekre vonatkozo fébb jogszabdlyok és alkalmazott
roviditéseik:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérsl (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet
vagy GDPR)

¢ az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szélé 2011. évi CXIl. torvény
(Infotv.)

Iv. Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és az adatkezeléssel kapcsolatos
jogérvényesitési, jogorvoslati lehetGségek

Az Erintett kérelmezheti az Adatkezelénél az alabbiakat:

o tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl (az adatkezelés megkezdését megel6zben, illetve az
adatkezelés soran)

® hozzaférést személyes adataihoz (személyes adatai AdatkezelG altali rendelkezésére bocsatasat),
* személyes adatainak helyesbitését, kiegészitését,
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¢ személyes adatainak — a kdtelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy korlatozdasat (zarolasat).
Az Erintettnek joga van:
* joga van az adathordozhatdsaghoz,

¢ tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

a) A tajékoztatas kéréshez valé jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztatd Il. pontjaban megadott elérhetSségeken keresztiil, irasban
tdjékoztatast kérhet az Adatkezel6t6l arrdl, hogy

¢ milyen személyes adatait,

¢ milyen jogalapon,

¢ milyen adatkezelési cél miatt,
¢ milyen forrasbdl,

* mennyi ideig kezeli,

¢ az Adatkezel6 alkalmaz-e adatfeldolgozét, ha igen, az esetleges adatfeldolgozd nevérdl, cimérél
és az adatkezeléssel 6sszefliggs tevékenységérdl,

e az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositotthozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

e az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirSl, hatdsairdl és az elhdritdsdra megtett
intézkedésekrél.

Az Adatkezel8 az Erintett kérelmét legfeljebb 25 napon belill, az 4ltala megadott elérhetdségre kiildott
e-mailben vagy postai uUton teljesiti.

b) A hozzaféréshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az AdatkezelStd| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
kezelt személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat — ha ez nem (itkdzik mds jogszabdlyi akadalyba - az Erintett rendelkezésére bocsatja.
Ha az Erintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

c) A helyesbitéshez, kiegészitéshez valo jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztaté Il. pontjaban megadott elérhet&ségeken keresztiil, irdsban
kérheti, hogy az Adatkezel6 médositsa valamely személyes adatat (példaul barmikor megvaltoztathatja
az e-mailcimét vagy postai elérhetéségét vagy kérheti, hogy az Adatkezel6 altal kezelt barmely
pontatlan személyes adatadt az Adatkezel6 helyesbitse. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
Erintett jogosult arra, hogy kérje az AdatkezelS &ltal kezelt hidnyos személyes adatai megfeleld
kiegészitését. Az Adatkezel6 a kérelmet legfeljebb egy hdnapon belll teljesiti, és errdl az altala
megadott elérhet&ségre kildott e-mailben vagy postai Uton értesiti.



d) A toérléshez/elfeledtetéshez valé jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztatd Il. pontjdban megadott elérhet&ségeken keresztiil, irdsban
kérheti az Adatkezel6t6l személyes adatainak a torlését. A személyes adatok torlése akkor kérhetd, ha
az adatkezelés az Erintett hozzajaruldsan alapul, ilyen esetben személyes adatait az Adatkezel§ torli.
Ha az Erintett személyes adatait munkaszerz6dés, egyéb, munkavégzésre iranyuld szerz8dés,
dokumentum létesitése, teljesitése céljabdl adta meg, ezen személyes adatok ezzel Gsszefliggd
kezelése a szerz6dés megsz(inésével nem szlinik meg automatikusan, illetve a torlési kérelmet az
Adatkezel6nek nem all mddjaban teljesiteni. Ebben az esetben a vonatkozd jogszabdlyok szerint az
Erintett személyes adatait a szerz6dés megsz(inésétsl kovetSen is kezeli az Adatkezel8, a jelen
Adatkezelési Tajékoztatéban megjelolt adatkezelési id6tartamig. Amennyiben azonban nincs ilyen
kotelezettség, akkor az Adatkezel6 a kérelmet legfeljebb egy hdnapon beliil teljesiti, és errél az e célbdl
megadott elérhetSségre kiildott e-mailben, vagy postai Gton értesiti az Erintettet.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztatd Il. pontjaban megadott elérhetdségeken keresztiil, frasban
kérheti, hogy a személyes adatait az Adatkezel6 zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelm jelolésévelés az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart,
amig az Erintett altal megjel6lt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Az adat zaroldsat kérheti
az Erintett példaul abban az esetben, ha tgy gondolja, hogy az adatot az Adatkezel§ jogellenesen
kezelte, azonban az dltala kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy
az adatot az Adatkezel6 ne torolje. Ebben az esetben a hatdsag vagy a birdsag megkereséséig az
Adatkezel6 tovabb tarolja a személyes adatot, ezt kovetSen torli az adatokat.

f) Adathordozhatdsaghoz vald jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztato Il. pontjdban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban
kérheti, hogy a rd vonatkozé, dltala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az Adatkezeld, ha:

e az adatkezelés az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy

® a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és
¢ az adatkezelés automatizalt médon torténik.
g) A tiltakozashoz val6 jog

Az Erintett jelen Adatkezelési Tajékoztatd Il. pontjdban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha a személyes adata kezelésére az Adatkezel6 jogos
érdeke, vagy a kozhatalmi jellege miatt kerdl sor. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat
nem kezeli tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan jogos érdek
indokolja, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.



V. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési, jogorvoslati lehet6ségek

a) Adatkezel6 megkeresése

Amennyiben az Erintettnek az Adatkezel8 altal kezelt adataival kapcsolatban barmilyen kérdése van,
illetve adataival kapcsolatban felvilagositast kér, ezt megteheti az Adatkezel6 adatvédelmi
tisztvisel6jénél, jelen Adatkezelési Tajékoztatéban megjeldlt e-mail cimen.

Az Adatkezel az Erintett joganak érvényesitése, adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas kérése, illetve
adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasa és panasza esetén indokolatlan késedelem nélkiil, a mindenkori
jogszabalyokban altal el&irt id6n belll vizsgalja ki az lgyet, intézkedik a megkereséssel kapcsolatban
és nyUjt tajékoztatast az ligyben az Erintett részére. Sziikség esetén, figyelembe véve a megkeresés
Osszetettségét és a megkeresések szamat, ez a hatarid6 a jogszabalyban irtak szerint
meghosszabbithatd. Ha az Erintett elektronikus Uton nyUjtotta be a megkeresést, a tdjékoztatdst
lehet8ség szerint elektronikus Gton adja meg, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedést az Erintett megkeresése alapjan késedelem nélkiil, de
legkésébb a jogszabalyban meghatarozott hataridében, tdjékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaradasanak, a kérelem teljesitése megtagadasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett az
aldbbiak szerint birdsagi vagy hatdsagi eljarast kezdeményezhet ligyében.

b) Birdsagi eljaras kezdeményezése

Az Erintett az Adatkezel ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezel§ személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott el6irdsok megsértésével kezeli. A per elbirdldsa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per — az Erintett valasztasa szerint — az Erintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti
illetékes torvényszék el6tt is megindithatd. Az Adatkezels az Erintett adatainak jogellenes kezelésével
vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozott kart megtériti, ugyanakkor mentesil
a felel6sség aldl, ha a kart az adatkezelés korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte el6.

Az Adatkezel6 nem tériti meg a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabdl szarmazott.

c) Hatdsagi eljaras kezdeményezése

Az Erintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11., honlap: http://naih.hu; postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-1-
391-1410; e mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) jogainak érvényesitése érdekében vizsgalatot, illetve
hatésagi eljards lefolytatdsat kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall, igy kiilondsen:

« ha véleménye szerint az Adatkezeld az Erintett jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja (vizsgalat kezdeményezése), valamint

¢ ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az Adatkezel6, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusdban
meghatdrozott elGirasokat (hatdsagi eljaras lefolytatdsanak kérelmezése).



VI. Tajékoztatas az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységérdl

Az AdatkezelS az Erintettre nézve alabbi hatalyos bels szabalyozéi alapjan a kdvetkezd személyes
adatokat kezel(het)i.

a) egyedi belsé eljdrdsrend a GINOP-5.1.9-17-2017-00009 - Villalkozz Veliink! Alldskeresék és
fiatalok vdllalkozéva vdldsdnak dsztonzése a Kézép-Dundntili régioban cimii projekt
keretében megkétendé Tamogatdsi szerzédések aldirdsdra vonatkozéan szélé 36/2019.

szdmu iigyvezetdi utasitds

a személyes adat az adatkezelés célja az az adatkezelés | az
fajtaja adatkezelés formaja adatkezelés
jogalapja id6tartama
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 neve regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
(szuiletési név) személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 neme regisztralt jelentkezd (1) bekezdés papir alapu december 31.
személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 e-mail cime | regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 sziiletési regisztralt jelentkez6 (1) bekezdés | papir alapu december 31.
helye és ideje személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 anyja neve | regisztrdlt jelentkez6 (1) bekezdés papir alapu december 31.
személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
allampolgarsaga személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
telefonszama személyazonossaganak | a) pont
hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 allando regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
lakcime, tartézkodasi | személyazonossaganak | a) pont
cime, értesitési cime hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
legmagasabb iskolai személyazonossaganak | a) pont
végzettsége hitelesitése
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
a) pont




munkaerépiaci
stdtusza

személyazonossaganak
hitelesitése

a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 allami regisztrélt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
foglalkoztatasi személyazonossaganak | a) pont
szervnél bejegyzett hitelesitése
allaskeresdi statusza
(a nyilvantartasba
vétel kezd6 datuma)
a tdmogatasra a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 MASZ regisztrélt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.
szama személyazonossaganak | a) pont

hitelesitése
hatésagi igazolas a program honlapjan GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
szama regisztralt jelentkezé (1) bekezdés papir alapu december 31.

személyazonossaganak | a) pont

hitelesitése
a tdmogatott a programban valé GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
személyazonosito részvétellel (1) bekezdés papir alapu december 31.
igazolvdnyanak szama | kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a tdmogatott a programban valé GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
bankszamlaszama, a részvétellel (1) bekezdés papir alapu december 31.
szamlavezet6 bank kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a tdmogatott a programban vald GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
nemzetiségi részvétellel (1) bekezdés | papir alapu december 31.
hovatartozdsa kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a tdmogatott a programban valo GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
jelentkez6 részvétellel (1) bekezdés papir alapu december 31.
addazonosito jele kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a tdmogatott a programban valo GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
tarsadalombiztositasi | részvétellel (1) bekezdés papir alapu december 31.
azonosito jele kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a tdmogatott a programban valo GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.
személyazonosito részvétellel (1) bekezdés papir alapu december 31.
igazolvanyanak szdma | kapcsolatos b) pont

tdmogatasi szerz6dés

megkotése
a a programban vald GDPR 6. cikk elektronikus, 2027.

tamogatott/jelentkezd
alairasa

részvétellel
kapcsolatos

(1) bekezdés
a) és b) pont

papir alapu

december 31.




megkotése

tdmogatasi szerz6dés

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belf6ldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.
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b) a cégjegyzésre jogosult személyek kérérél sz6l6 11/2020. szamu iigyvezetdi utasitds

a személyes

az adatkezelés célja

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

teljesitéséhez
szlikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
sziikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi
cégeljardsrol és a
végelszamolasrdl
sz0616 2006. évi V.
torvény hatdrozza

adat fajtdja jogalapja formaja idétartama

a munkavallalo munkaszerz6désben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a munkaviszony
csaladi és foglalt bekezdés b) papir alapu megsz(inésétdl
utdneve kotelezettségek pont szamitott 5 évig

kotelezettségek
teljesitéséhez
sziikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
szlikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi
cégeljarasrol és a
végelszamolasrdl
sz616 2006. évi V.
torvény hatdrozza

pont

meg
a munkavallalo munkaszerzédésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a cégjegyzésre
anyja neve foglalt bekezdés b) papir alapu jogosultsag

fennallasaig

kotelezettségek
teljesitéséhez
szlikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
szlikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi

pont

meg
a munkavallalé munkaszerzddésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a cégjegyzésre
szliletési ideje foglalt bekezdés b) papir alapu jogosultsag

fennallasdig




cégeljarasroél és a
végelszamolasrél
sz616 2006. évi V.
torvény hatdrozza

meg
a munkavallalé munkaszerz6désben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a cégjegyzésre
addazonositd foglalt bekezdés b) papir alapu jogosultsag
jele kotelezettségek pont fennallasdig

teljesitéséhez
sziikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
sziikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi
cégeljardsrol és a
végelszamolasrdl
sz0616 2006. évi V.
torvény hatdrozza

meg
a munkavallalé munkaszerzédésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a cégjegyzésre
lakcime foglalt bekezdés b) papir alapu jogosultsag

kotelezettségek
teljesitéséhez
sziikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
szlikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi
cégeljarasrol és a
végelszamolasrol
sz0616 2006. évi V.
torvény hatdrozza

pont

fennallasdig

meg
aldirasi munkaszerzddésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, a cégjegyzésre
cimpéldany - foglalt bekezdés b) papir alapu jogosultsag
aldiras kotelezettségek pont fennallasdig

teljesitéséhez
szlikséges
cégjegyzési
jogosultsag —a
szlikséges adatok
korét a
cégnyilvanossagrol,
a birdsagi
cégeljarasrol és a
végelszamolasrdl
sz0616 2006. évi V.




torvény hatdrozza
meg

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belf6ldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

¢) a Széchenyi Programiroda Tandcsado és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt FelelGsségii
Tdrsasdg szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljdrdsrendjérél szolé 23/2024.
szdmu iigyvezetdi utasitds

a személyes adat

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

bekiild az Erintett

fajtaja célja jogalapja formaja id6tartama

a bejelentd a bejelentd GDPR 6. cikk (1) elektronikus, a mindenkor
személyes személyének bekezdés a) papir alapu hatalyos
adatai/amit azonositasa jogszabadlyok és

Iratkezelési
Szabalyzat szerint

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belféldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

d) a Széchenyi Programiroda Tandcsado és Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sségii
Tdrsasdg belsé visszaélés-bejelentési rendszerének létrehozdsdrdl és miikédtetésérél szolo
20/2023. szamu iigyvezetdi utasitds

a személyes adat

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az Erintett altal
megadott
személyes
adatok/amit
bekiild az Erintett

azonositasa

fajtaja célja jogalapja formaja id6tartama
a bejelentés a bejelentd GDPR 6. cikk (1) elektronikus, a mindenkor
megtétele soran | személyének bekezdés a) papir alapu hatalyos

jogszabalyok és
Iratkezelési
Szabdlyzat szerint

Az AdatkezelS a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

e) a Széchenyi Programiroda Tandcsado és Szolgdaltato Nonprofit Korldatolt Felelésségli
Tdrsasdgndl az INTERREG Volunteers Youth kezdeményezés keretében feladatot elldto
onkéntesekrél sz616 27/2024. szamu iigyvezetéi utasitds

a személyes adat

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

azonositasa

fajtaja célja jogalapja formaja id6tartama
az 6nkéntes neve | az 6nkéntes GDPR 6. cikk (1) elektronikus, a mindenkor
személyének bekezdés b) papir alapu hatalyos

jogszabalyok és
Iratkezelési
Szabdlyzat szerint

az 6nkéntes cime

az 6nkéntes
személyének
azonositasa

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b)

elektronikus,
papir alapu

a mindenkor
hatalyos
jogszabalyok és
Iratkezelési
Szabdlyzat szerint




az 6nkéntes
anyja neve

az 6nkéntes
személyének
azonositasa

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b)

elektronikus,
papir alapu

a mindenkor
hatalyos
jogszabalyok és
Iratkezelési
Szabdlyzat szerint

az 6nkéntes
sziiletési helye és
ideje

az 6nkéntes
személyének
azonositasa

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b)

elektronikus,
papir alapu

a mindenkor
hatalyos
jogszabalyok és
Iratkezelési
Szabdlyzat szerint

Az AdatkezelS a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

f) apanaszkezelési eljardsrendrél sz6l6 32/2020. szamu (igyvezetéi utasitds

a személyes adat

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

fajtaja célja jogalapja formdja idétartama

az Erintett a panaszos GDPR 6. cikk (1) elektronikus, a mindenkor

(panaszos) adatai | személyének bekezdés a) pont | papir alapu hatalyos
azonositasa jogszabadlyok és

Iratkezelési
Szabalyzat szerint

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belféldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.
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g) a kézzétételi szabdlyzatrél sz6l6 35/2020. szamu iigyvezetdi utasitds

aszemélyes | az adatkezelés | az adatkezelés jogalapja az az adatkezelés
adat fajtdja célja adatkezelés | id6tartama
formdja

kozérdeki kozérdeki adat | GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és | elektronikus, | az

adatot igénylésével c) pont papir alapu adatigénylés

kérelmezé kapcsolatos benyujtasatol

neve kapcsolattartas szamitott egy
év, illetve a
koltségek
megfizetését
kévetben

haladéktalanul

kozérdeki kozérdeki adat | GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és | elektronikus, | az

adatot igénylésével c) pont papir alapu adatigénylés

kérelmezé kapcsolatos benyujtasatol

levelezési kapcsolattartas szamitott egy

cime év, illetve a
koltségek
megfizetését
kovetben
haladéktalanul

napkdzbeni kozérdeki adat | GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és | elektronikus, | az

elérhetlség
(telefonszam,

igénylésével
kapcsolatos
kapcsolattartas

c) pont

papir alapu

adatigénylés
benyujtasatol
szamitott egy
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fax-szam, e-
mail cim)

év, illetve a
koltségek
megfizetését
kovetSen
haladéktalanul

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

h) a Széchenyi Programiroda Tandcsadé és Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sségii
Tdrsasdg nemzetkoézi feladatellatasaban résztvevé munkavdllalok irdsbeli képviseleti
jogosultsdgadrol sz6l6 30/2024. szému (igyvezetéi utasitds

a személyes

az adatkezelés célja

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

teljesitése

adat fajtdja jogalapja formdja idétartama
név munkaszerzédésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, az adott
foglalt bekezdés b) pont | papir alapu program
kotelezettségek zardsatol
teljesitése szamitott 10 évig
beosztas munkaszerzédésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, az adott
foglalt bekezdés b) pont | papir alapu program
kotelezettségek zardsatol
teljesitése szamitott 10 évig
alairas munkaszerzédésben | GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, az adott
foglalt bekezdés b) pont | papir alapu program
kotelezettségek zarasatol

szamitott 10 évig

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

i) a Biztonsdgi Szabdlyzatrdl sz616 16/2021. szamu iigyvezetébi utasitds

a személyes
adat fajtdja

az adatkezelés
célja

az adatkezelés
jogalapja

az adatkezelés
formaja

az adatkezelés
id6tartama

film-, hang- vagy
képfelvétel

az élet, a testi
épség, az lzleti
titok védelme és a
vagyonvédelem

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont

elektronikus,
papir alapu

A rogzitett képet
és képfelvételt
felhasznalas
hidnyaban
legkésébb a
rogzitéstél
szamitott 72 éra
elteltével meg kell
semmisiteni.

a munkavallalé
neve és képmasa

belépdkartyakhoz,
a munkavallalo

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont

elektronikus

a munkavallalé
munkaviszonyanak

azonositdsa id6tartama alatt
céljabdl
eseti belépé eseti belépé GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, belépéstdl
(vendég) neve azonositdsa bekezdés f) pont | papir alapu szamitott 1 év,
céljabol kivéve hatésagi

vagy birdsagi
eljaras esetén,
amikor azzal
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Osszefliggésben
tovabbi 6rzés
sziikséges

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatarozasa: az adatkezelési célja az Adatkezel6
terliletén tartdézkodd személyek életének és testi épségének, valamint az Adatkezel6 illetve az
Adatkezel6 teriiletén tartézkodd személyek vagyontargyainak, tovabba az lzleti titok védelme. Cél a
jogsértések észlelése, az elkdvets tettenérése, a hatdsag munkajanak segitése, valamint a jogsért6
cselekmények elkovetésének a megelSzése.

Az Adatkezeld a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

j) a Széchenyi Programiroda Tandcsado és Szolgdltato Nonprofit Korlatolt FelelGsségii
Tdarsasdg Elektronikus megfigyel6rendszer Szabdlyzatdrél sz6l6 18/2021.
ligyvezetdi utasitds

szamu

a személyes adat
fajtaja

az adatkezelés
célja

az adatkezelés
jogalapja

az adatkezelés
formaja

az adatkezelés
id6tartama

elektronikus
megfigyel6rendszer
m(ikodésével
Osszefliggésben
keletkez6 képmas,
képfelvétel

az élet, a testi
épség, az lzleti
titok védelme és
a vagyonvédelem

munkavallalék
esetében: GDPR
6. cikk (1)
bekezdés b) pont

elektronikus

A rogzitett képet
és képfelvételt
felhasznalas
hidnyaban
legkésGbb a
rogzitéstél

harmadik szamitott 72 6ra
személyek elteltével meg
esetében: GDPR kell semmisiteni.
6. cikk (1)
bekezdés f) pont
megtekinté a tarolt harmadik papir alapu Szabdlyzat
személy neve, képfelvételek személyek rendelkezései
aldirasa visszanézésének | esetében: GDPR szerint
ésa 6. cikk (1)

képfelvételekrdl
készitett
mentések
dokumentalasa

bekezdés f) pont

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatarozasa: az adatkezelési célja az Adatkezel6
teriiletén tartdzkodd személyek életének és testi épségének, valamint az Adatkezel§ illetve az
Adatkezel6 teriiletén tartdzkodd személyek vagyontargyainak, tovabba az izleti titok védelme. Cél a
jogsértések észlelése, az elkdvetd tettenérése, a hatdsag munkdjanak segitése, valamint a jogsérté
cselekmények elkovetésének a megelSzése.

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

k) a kételezettségvdllaldsok és az utalvdnyozds szabdlyairdl szol6 18/2023. szamu
ligyvezetdi utasitds

az adatkezelés
idotartama

az adatkezelés
formadja

az adatkezelés
jogalapja

a személyes adat
fajtaja

az adatkezelés célja
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szerzG6déses

azonositas

GDPR 6. cikk (1)

elektronikus,

Iratkezelési

kapcsolattarto,
amennyiben nem
esik egybe a
szerz6dé féllel

adatok bekezdés b) papir alapu Szabdlyzat
pont szerint 20 év

szerzGdésben azonositas és GDPR 6. cikk (1) | elektronikus, Iratkezelési

megjelolt kapcsolattartas bekezdés f) pont | papir alapu Szabdlyzat

szerint 20 év

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatarozasa: Az Adatkezel6 jogos érdeke az altala
kotott szerzédésekkel Osszefliggd kapcsolattartatds, a kommunikacidé biztositdsa a szerz6déses
partnerrel, illetve ezek altal a szerz6dések teljesitésének elGsegitése. A személyes adatok kezelése
elengedhetetlendl szlikséges a szerz6déses jogviszonnyal kapcsolatban az Adatkezel6 részér6l torténd
jogérvényesitéshez, illetve a szerz6déses partner altal eshet6legesen kezdeményezett jogvitaban vagy
hatésagi eljdrasban torténd sikeres védekezéshez. A Szerz6déses jogviszonnyal kapcsolatos jogi
igényérvényesitéssel, illetve védekezéssel 6sszefliggs adatkezelési miiveletek pedig igy az adatkezel6

jogszer( Uzleti érdekét képezik.

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint harmadik

orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

1) a pénzmosas elleni szabdlyzatrél sz616 75/2017. szému iigyvezetdi utasitds

a személyes adat
fajtaja

az adatkezelés
célja

az adatkezelés
jogalapja

az adatkezelés
formaja

az adatkezelés
id6tartama

Ggyfél csaladi és
uténeve
(szuletési név),
amennyiben van
hazassagi név,
lakcim, szuletési
hely, id6,
allampolgarsag,
anyja szlletési
neve, azonositd
okmany szama,
annak tipusa

azonositas

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont

elektronikus,
papir alapu

10 év

okmanyok
masolata (lgyfél
beleegyezésével
lehetséges)

azonositas

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont

elektronikus,
papir alapu

10 év

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatarozasa: az Adatkezel6nek maradéktalanul
eleget kell tennie a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelGzésérél és megakadalyozasarol

sz016 2017. évi LIl. térvényben (tovabbiakban Pmt.) foglaltaknak.

Az Adatkezel$ a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.
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m) a Kézbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatrol s2616 3/2019. szamu iigyvezetdi utasitds

a személyes adat

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

az adatkezelés

fajtaja célja jogalapja formaja id6tartama
eljarasban azonositas GDPR 6. cikk (1) elektronikusan és | 5 illetve 20 év, e
résztvevd bekezdés c) és e) | papir alapon fenti szabdlyzat
Erintettek pont valamint az

személyes adatai
(név, lakcim,
telefonszam, e-
mailcim)

Iratkezelési
Szabdlyzat
rendelkezései
szerint

Az Adatkezel6 a fenti adatokat belf6ldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

n) a Széchenyi Programiroda Tandcsadé és Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sségii
Tdrsasdg Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatdrol sz616 37/2024. szamd iigyvezet6i

utasitds
a személyes adat az adatkezelés célja | az az adatkezelés | az adatkezelés
fajtaja adatkezelés formaja id6tartama
jogalapja
berepil6 6néletrajz kivalasztdsi folyamat | GDPR 6. cikk elektronikus, Szabdlyzatban
esetén az (1) bekezdés papir alapu meghatarozott
Onéletrajzban a) pont id6tartam

szerepl6 személyes
adatok

Az Adatkezel$ a fenti adatokat belfoldi cimzett vagy cimzettek felé nem tovabbitja, valamint
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja.

Az AdatkezelS tajékoztatja az érintettet, hogy az adatkezelésre egyebekben az Adatkezel6 mindenkor
hatdlyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglalt rendelkezések az irdnyadodk.

Lezarva: 2025.01.01.
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