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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ  

- Érintettek részére - 

 

I. Jelen Adatkezelési Tájékoztató célja 

Jelen Adatkezelési Tájékoztató célja, hogy az Érintettek megfelelő tájékoztatást kapjanak a Társaság 

által kezelt adatokról, azok forrásáról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az 

adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozó nevéről, címéről és az adatkezeléssel összefüggő 

tevékenységéről, továbbá – az Érintett személyes adatainak továbbítása esetén – az adattovábbítás 

jogalapjáról és címzettjéről. 

 

II. Az Adatkezelő adatai 

Adatkezelő neve: Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság (továbbiakban Adatkezelő) 

Rövidített neve: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. 

Székhelye: 1053 Budapest, Szép utca 2. IV. emelet 

Adószám: 01-09-916308 

Cégjegyzékszám: Cg.01-09-916308 

Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: dr. Sefcsik Orsolya, adatvedelmitiszviselo@szpi.hu 

 

III. Az adatkezelés alapjául szolgáló jogszabályok 

A jelen Adatkezelési Tájékoztató szerinti adatkezelésekre vonatkozó főbb jogszabályok és alkalmazott 

rövidítéseik:  

• az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (2016. április 27.) a természetes 

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 

áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről (Általános Adatvédelmi Rendelet 

vagy GDPR)  

• az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

(Infotv.)  

 

IV. Az Érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és az adatkezeléssel kapcsolatos 

jogérvényesítési, jogorvoslati lehetőségek  

Az Érintett kérelmezheti az Adatkezelőnél az alábbiakat:  

• tájékoztatását személyes adatai kezeléséről (az adatkezelés megkezdését megelőzően, illetve az 

adatkezelés során)  

• hozzáférést személyes adataihoz (személyes adatai Adatkezelő általi rendelkezésére bocsátását),  

• személyes adatainak helyesbítését, kiegészítését,  
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• személyes adatainak – a kötelező adatkezelés kivételével – törlését vagy korlátozását (zárolását). 

Az Érintettnek joga van: 

• joga van az adathordozhatósághoz,  

• tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.  

 

a) A tájékoztatás kéréshez való jog  

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

tájékoztatást kérhet az Adatkezelőtől arról, hogy  

• milyen személyes adatait,  

• milyen jogalapon,  

• milyen adatkezelési cél miatt,  

• milyen forrásból,  

• mennyi ideig kezeli,  

• az Adatkezelő alkalmaz-e adatfeldolgozót, ha igen, az esetleges adatfeldolgozó nevéről, címéről 

és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről,  

• az Adatkezelő kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz 

biztosítotthozzáférést vagy kinek továbbította a személyes adatait, 

• az esetleges adatvédelmi incidens körülményeiről, hatásairól és az elhárítására megtett 

intézkedésekről.  

Az Adatkezelő az Érintett kérelmét legfeljebb 25 napon belül, az általa megadott elérhetőségre küldött 

e-mailben vagy postai úton teljesíti.  

b) A hozzáféréshez való jog  

Az Érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy személyes 

adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a 

kezelt személyes adataihoz hozzáférést kapjon. Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes 

adatok másolatát – ha ez nem ütközik más jogszabályi akadályba - az Érintett rendelkezésére bocsátja. 

Ha az Érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, az információkat széles körben használt 

elektronikus formátumban kell rendelkezésre bocsátani, kivéve, ha az Érintett másként kéri.  

c) A helyesbítéshez, kiegészítéshez való jog  

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

kérheti, hogy az Adatkezelő módosítsa valamely személyes adatát (például bármikor megváltoztathatja 

az e-mailcímét vagy postai elérhetőségét vagy kérheti, hogy az Adatkezelő által kezelt bármely 

pontatlan személyes adatát az Adatkezelő helyesbítse. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az 

Érintett jogosult arra, hogy kérje az Adatkezelő által kezelt hiányos személyes adatai megfelelő 

kiegészítését. Az Adatkezelő a kérelmet legfeljebb egy hónapon belül teljesíti, és erről az általa 

megadott elérhetőségre küldött e-mailben vagy postai úton értesíti.  
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d) A törléshez/elfeledtetéshez való jog  

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

kérheti az Adatkezelőtől személyes adatainak a törlését. A személyes adatok törlése akkor kérhető, ha 

az adatkezelés az Érintett hozzájárulásán alapul, ilyen esetben személyes adatait az Adatkezelő törli. 

Ha az Érintett személyes adatait munkaszerződés, egyéb, munkavégzésre irányuló szerződés, 

dokumentum létesítése, teljesítése céljából adta meg, ezen személyes adatok ezzel összefüggő 

kezelése a szerződés megszűnésével nem szűnik meg automatikusan, illetve a törlési kérelmet az 

Adatkezelőnek nem áll módjában teljesíteni. Ebben az esetben a vonatkozó jogszabályok szerint az 

Érintett személyes adatait a szerződés megszűnésétől követően is kezeli az Adatkezelő, a jelen 

Adatkezelési Tájékoztatóban megjelölt adatkezelési időtartamig. Amennyiben azonban nincs ilyen 

kötelezettség, akkor az Adatkezelő a kérelmet legfeljebb egy hónapon belül teljesíti, és erről az e célból 

megadott elérhetőségre küldött e-mailben, vagy postai úton értesíti az Érintettet.  

e) Az adatkezelés korlátozásához való jog  

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

kérheti, hogy a személyes adatait az Adatkezelő zárolja (az adatkezelés korlátozott jellegének 

egyértelmű jelölésévelés az egyéb adatoktól elkülönített kezelés biztosításával). A zárolás addig tart, 

amíg az Érintett által megjelölt indok szükségessé teszi az adatok tárolását. Az adat zárolását kérheti 

az Érintett például abban az esetben, ha úgy gondolja, hogy az adatot az Adatkezelő jogellenesen 

kezelte, azonban az általa kezdeményezett hatósági vagy bírósági eljárás érdekében szükséges az, hogy 

az adatot az Adatkezelő ne törölje. Ebben az esetben a hatóság vagy a bíróság megkereséséig az 

Adatkezelő tovább tárolja a személyes adatot, ezt követően törli az adatokat.  

f) Adathordozhatósághoz való jog 

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

kérheti, hogy a rá vonatkozó, általa az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, 

széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, továbbá jogosult arra, hogy ezeket 

az adatokat egy másik Adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy ezt akadályozná az Adatkezelő, ha:  

• az adatkezelés az Általános Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. 

cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzájáruláson, vagy  

• a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerződésen alapul; és  

• az adatkezelés automatizált módon történik.  

g) A tiltakozáshoz való jog   

Az Érintett jelen Adatkezelési Tájékoztató II. pontjában megadott elérhetőségeken keresztül, írásban 

tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha a személyes adata kezelésére az Adatkezelő jogos 

érdeke, vagy a közhatalmi jellege miatt kerül sor. Ebben az esetben az Adatkezelő a személyes adatokat 

nem kezeli tovább, kivéve, ha az Adatkezelő bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan jogos érdek 

indokolja, amelyek elsőbbséget élveznek az Érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, 

vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 
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V. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesítési, jogorvoslati lehetőségek  

 

a) Adatkezelő megkeresése  

Amennyiben az Érintettnek az Adatkezelő által kezelt adataival kapcsolatban bármilyen kérdése van, 

illetve adataival kapcsolatban felvilágosítást kér, ezt megteheti az Adatkezelő adatvédelmi 

tisztviselőjénél, jelen Adatkezelési Tájékoztatóban megjelölt e-mail címen. 

Az Adatkezelő az Érintett jogának érvényesítése, adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatás kérése, illetve 

adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozása és panasza esetén indokolatlan késedelem nélkül, a mindenkori 

jogszabályokban által előírt időn belül vizsgálja ki az ügyet, intézkedik a megkereséssel kapcsolatban 

és nyújt tájékoztatást az ügyben az Érintett részére. Szükség esetén, figyelembe véve a megkeresés 

összetettségét és a megkeresések számát, ez a határidő a jogszabályban írtak szerint 

meghosszabbítható. Ha az Érintett elektronikus úton nyújtotta be a megkeresést, a tájékoztatást 

lehetőség szerint elektronikus úton adja meg, kivéve, ha az Érintett azt másként kéri.  

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedést az Érintett megkeresése alapján késedelem nélkül, de 

legkésőbb a jogszabályban meghatározott határidőben, tájékoztatja az Érintettet az intézkedés 

elmaradásának, a kérelem teljesítése megtagadásának okairól, valamint arról, hogy az Érintett az 

alábbiak szerint bírósági vagy hatósági eljárást kezdeményezhet ügyében.  

b) Bírósági eljárás kezdeményezése  

Az Érintett az Adatkezelő ellen bírósághoz fordulhat, ha megítélése szerint az Adatkezelő személyes 

adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozó, jogszabályban vagy az Európai Unió kötelező jogi 

aktusában meghatározott előírások megsértésével kezeli. A per elbírálása a törvényszék hatáskörébe 

tartozik. A per – az Érintett választása szerint – az Érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti 

illetékes törvényszék előtt is megindítható. Az Adatkezelő az Érintett adatainak jogellenes kezelésével 

vagy az adatbiztonság követelményeinek megszegésével okozott kárt megtéríti, ugyanakkor mentesül 

a felelősség alól, ha a kárt az adatkezelés körén kívül eső elháríthatatlan ok idézte elő.  

Az Adatkezelő nem téríti meg a kárt annyiban, amennyiben az a károsult szándékos vagy súlyosan 

gondatlan magatartásából származott.  

c) Hatósági eljárás kezdeményezése  

Az Érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (1055 Budapest, Falk Miksa u. 

9-11., honlap: http://naih.hu; postacím: 1363 Budapest, Pf.: 9.; telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-1-

391-1410; e mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) jogainak érvényesítése érdekében vizsgálatot, illetve 

hatósági eljárás lefolytatását kezdeményezhet arra hivatkozással, hogy a személyes adatai kezelésével 

kapcsolatban jogsérelem következett be, vagy annak közvetlen veszélye fennáll, így különösen: 

• ha véleménye szerint az Adatkezelő az Érintett jogainak érvényesítését korlátozza vagy ezen 

jogainak érvényesítésére irányuló kérelmét elutasítja (vizsgálat kezdeményezése), valamint  

• ha megítélése szerint személyes adatainak kezelése során az Adatkezelő, illetve az általa 

megbízott vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó megsérti a személyes adatok 

kezelésére vonatkozó, jogszabályban vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában 

meghatározott előírásokat (hatósági eljárás lefolytatásának kérelmezése). 
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VI. Tájékoztatás az Adatkezelő adatkezelési tevékenységéről 

Az Adatkezelő az Érintettre nézve alábbi hatályos belső szabályozói alapján a következő személyes 

adatokat kezel(het)i. 

a) egyedi belső eljárásrend a GINOP-5.1.9-17-2017-00009 - Vállalkozz Velünk! Álláskeresők és 

fiatalok vállalkozóvá válásának ösztönzése a Közép-Dunántúli régióban című projekt 

keretében megkötendő Támogatási szerződések aláírására vonatkozóan szóló 36/2019. 

számú ügyvezetői utasítás  

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés célja  az 
adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az 
adatkezelés 
időtartama 

a támogatásra 
jelentkező neve 
(születési név)  
 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező neme 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező e-mail címe 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező születési 
helye és ideje 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező anyja neve 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező 
állampolgársága 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező 
telefonszáma 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező állandó 
lakcíme, tartózkodási 
címe, értesítési címe 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező 
legmagasabb iskolai 
végzettsége 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 
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munkaerőpiaci 
státusza 

személyazonosságának 
hitelesítése 

a támogatásra 
jelentkező állami 
foglalkoztatási 
szervnél bejegyzett 
álláskeresői státusza 
(a nyilvántartásba 
vétel kezdő dátuma) 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatásra 
jelentkező MASZ 
száma 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

hatósági igazolás 
száma 

a program honlapján 
regisztrált jelentkező 
személyazonosságának 
hitelesítése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
személyazonosító 
igazolványának száma 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
bankszámlaszáma, a 
számlavezető bank 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
nemzetiségi 
hovatartozása 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
jelentkező 
adóazonosító jele 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
társadalombiztosítási 
azonosító jele 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a támogatott 
személyazonosító 
igazolványának száma 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 
támogatási szerződés 
megkötése 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 

a 
támogatott/jelentkező 
aláírása 

a programban való 
részvétellel 
kapcsolatos 

GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) és b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

2027. 
december 31. 
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támogatási szerződés 
megkötése 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

b) a cégjegyzésre jogosult személyek köréről szóló 11/2020. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes 
adat fajtája 

az adatkezelés célja  az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

a munkavállaló 
családi és 
utóneve 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 
cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 
törvény határozza 
meg 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a munkaviszony 
megszűnésétől 
számított 5 évig 

a munkavállaló 
anyja neve 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 
cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 
törvény határozza 
meg 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a cégjegyzésre 
jogosultság 
fennállásáig 

a munkavállaló 
születési ideje 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a cégjegyzésre 
jogosultság 
fennállásáig 
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cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 
törvény határozza 
meg 

a munkavállaló 
adóazonosító 
jele 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 
cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 
törvény határozza 
meg 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a cégjegyzésre 
jogosultság 
fennállásáig 

a munkavállaló 
lakcíme 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 
cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 
törvény határozza 
meg 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a cégjegyzésre 
jogosultság 
fennállásáig 

aláírási 
címpéldány - 
aláírás 

munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítéséhez 
szükséges 
cégjegyzési 
jogosultság – a 
szükséges adatok 
körét a 
cégnyilvánosságról, 
a bírósági 
cégeljárásról és a 
végelszámolásról 
szóló 2006. évi V. 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a cégjegyzésre 
jogosultság 
fennállásáig 
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törvény határozza 
meg 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

c) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjéről  szóló 23/2024. 

számú ügyvezetői utasítás  

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

a bejelentő 
személyes 
adatai/amit 
beküld az Érintett 

a bejelentő 
személyének 
azonosítása  

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

d) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság belső visszaélés-bejelentési rendszerének létrehozásáról és működtetéséről szóló 

20/2023. számú ügyvezetői utasítás  

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

a bejelentés 
megtétele során 
az Érintett által 
megadott 
személyes 
adatok/amit 
beküld az Érintett 

a bejelentő 
személyének 
azonosítása  

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

e) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaságnál az INTERREG Volunteers Youth kezdeményezés keretében feladatot ellátó 

önkéntesekről szóló 27/2024. számú ügyvezetői utasítás  

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

az önkéntes neve az önkéntes 
személyének 
azonosítása  

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

az önkéntes címe az önkéntes 
személyének 
azonosítása 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 
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az önkéntes 
anyja neve 

az önkéntes 
személyének 
azonosítása 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

az önkéntes 
születési helye és 
ideje 

az önkéntes 
személyének 
azonosítása 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

f) a panaszkezelési eljárásrendről szóló 32/2020. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

az Érintett 
(panaszos) adatai  

a panaszos 
személyének 
azonosítása 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

a mindenkor 
hatályos 
jogszabályok és 
Iratkezelési 
Szabályzat szerint 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

g) a közzétételi szabályzatról szóló 35/2020. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes 
adat fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés jogalapja az 
adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

közérdekű 
adatot 
kérelmező 
neve  

közérdekű adat 
igénylésével 
kapcsolatos 
kapcsolattartás 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és 
c) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az 
adatigénylés 
benyújtásától 
számított egy 
év, illetve a 
költségek 
megfizetését 
követően 
haladéktalanul 

közérdekű 
adatot 
kérelmező 
levelezési 
címe 

közérdekű adat 
igénylésével 
kapcsolatos 
kapcsolattartás 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és 
c) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az 
adatigénylés 
benyújtásától 
számított egy 
év, illetve a 
költségek 
megfizetését 
követően 
haladéktalanul 

napközbeni 
elérhetőség 
(telefonszám, 

közérdekű adat 
igénylésével 
kapcsolatos 
kapcsolattartás 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és 
c) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az 
adatigénylés 
benyújtásától 
számított egy 
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fax-szám, e-
mail cím) 

év, illetve a 
költségek 
megfizetését 
követően 
haladéktalanul 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

h) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság nemzetközi feladatellátásában résztvevő munkavállalók írásbeli képviseleti 

jogosultságáról szóló 30/2024. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes 
adat fajtája 

az adatkezelés célja  az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

név  munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítése 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az adott 
program 
zárásától 
számított 10 évig  

beosztás munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítése 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az adott 
program 
zárásától 
számított 10 évig 

aláírás munkaszerződésben 
foglalt 
kötelezettségek 
teljesítése 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

az adott 
program 
zárásától 
számított 10 évig 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

i) a Biztonsági Szabályzatról szóló 16/2021. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes 
adat fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

film-, hang- vagy 
képfelvétel 

az élet, a testi 
épség, az üzleti 
titok védelme és a 
vagyonvédelem 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

A rögzített képet 
és képfelvételt 
felhasználás 
hiányában 
legkésőbb a 
rögzítéstől 
számított 72 óra  
elteltével meg kell 
semmisíteni. 

a munkavállaló 
neve és képmása 

belépőkártyákhoz, 
a munkavállaló 
azonosítása 
céljából 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) pont 

elektronikus a munkavállaló 
munkaviszonyának 
időtartama alatt 

eseti belépő 
(vendég) neve  

eseti belépő 
azonosítása 
céljából 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

belépéstől 
számított 1 év, 
kivéve hatósági 
vagy bírósági 
eljárás esetén, 
amikor azzal 
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összefüggésben 
további őrzés 
szükséges 

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatározása: az adatkezelési célja az Adatkezelő 

területén tartózkodó személyek életének és testi épségének, valamint az Adatkezelő illetve az 

Adatkezelő területén tartózkodó személyek vagyontárgyainak, továbbá az üzleti titok védelme. Cél a 

jogsértések észlelése, az elkövető tettenérése, a hatóság munkájának segítése, valamint a jogsértő 

cselekmények elkövetésének a megelőzése. 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint harmadik 

országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

j) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság Elektronikus megfigyelőrendszer Szabályzatáról szóló 18/2021. számú 

ügyvezetői utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

elektronikus 
megfigyelőrendszer  
működésével 
összefüggésben 
keletkező képmás, 
képfelvétel 
 
 

az élet, a testi 
épség, az üzleti 
titok védelme és 
a vagyonvédelem 

munkavállalók 
esetében: GDPR 
6. cikk (1) 
bekezdés b) pont 
 
 
harmadik 
személyek 
esetében: GDPR 
6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus A rögzített képet 
és képfelvételt 
felhasználás 
hiányában 
legkésőbb a 
rögzítéstől 
számított 72 óra  
elteltével meg 
kell semmisíteni. 

megtekintő 
személy neve, 
aláírása 

a tárolt 
képfelvételek 
visszanézésének 
és a 
képfelvételekről 
készített 
mentések 
dokumentálása 

harmadik 
személyek 
esetében: GDPR 
6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

papír alapú Szabályzat 
rendelkezései 
szerint 

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatározása: az adatkezelési célja az Adatkezelő 

területén tartózkodó személyek életének és testi épségének, valamint az Adatkezelő illetve az 

Adatkezelő területén tartózkodó személyek vagyontárgyainak, továbbá az üzleti titok védelme. Cél a 

jogsértések észlelése, az elkövető tettenérése, a hatóság munkájának segítése, valamint a jogsértő 

cselekmények elkövetésének a megelőzése. 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

k) a kötelezettségvállalások és az utalványozás szabályairól szóló 18/2023. számú 

ügyvezetői utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés célja  az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 
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szerződéses 
adatok 

azonosítás GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés b) 
pont 

elektronikus, 
papír alapú 

Iratkezelési 
Szabályzat 
szerint 20 év 

szerződésben 
megjelölt 
kapcsolattartó, 
amennyiben nem 
esik egybe a 
szerződő féllel 

azonosítás és 
kapcsolattartás 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

Iratkezelési 
Szabályzat 
szerint 20 év 

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatározása: Az Adatkezelő jogos érdeke az általa 

kötött szerződésekkel összefüggő kapcsolattartatás, a kommunikáció biztosítása a szerződéses 

partnerrel, illetve ezek által a szerződések teljesítésének elősegítése. A személyes adatok kezelése 

elengedhetetlenül szükséges a szerződéses jogviszonnyal kapcsolatban az Adatkezelő részéről történő 

jogérvényesítéshez, illetve a szerződéses partner által eshetőlegesen kezdeményezett jogvitában vagy 

hatósági eljárásban történő sikeres védekezéshez. A Szerződéses jogviszonnyal kapcsolatos jogi 

igényérvényesítéssel, illetve védekezéssel összefüggő adatkezelési műveletek pedig így az adatkezelő 

jogszerű üzleti érdekét képezik. 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint harmadik 

országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

l) a pénzmosás elleni szabályzatról szóló 75/2017. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

ügyfél családi és 
utóneve 
(születési név), 
amennyiben van 
házassági név, 
lakcím, születési 
hely, idő, 
állampolgárság, 
anyja születési 
neve, azonosító 
okmány száma, 
annak típusa 

azonosítás GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

10 év 

okmányok 
másolata (ügyfél 
beleegyezésével 
lehetséges)  

azonosítás GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés f) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

10 év 

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) meghatározása: az Adatkezelőnek maradéktalanul 

eleget kell tennie a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról 

szóló 2017. évi LII. törvényben (továbbiakban Pmt.) foglaltaknak. 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 
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m) a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatról szóló 3/2019. számú ügyvezetői utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés 
célja  

az adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

eljárásban 
résztvevő 
Érintettek 
személyes adatai 
(név, lakcím, 
telefonszám, e-
mailcím) 

azonosítás GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés c) és e) 
pont 

elektronikusan és 
papír alapon 

5 illetve 20 év, e 
fenti szabályzat 
valamint az 
Iratkezelési 
Szabályzat 
rendelkezései 
szerint 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

n) a Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatáról szóló 37/2024. számú ügyvezetői 

utasítás 

a személyes adat 
fajtája 

az adatkezelés célja  az 
adatkezelés 
jogalapja 

az adatkezelés 
formája  

az adatkezelés 
időtartama 

berepülő önéletrajz 
esetén az 
önéletrajzban 
szereplő személyes 
adatok 

kiválasztási folyamat GDPR 6. cikk 
(1) bekezdés 
a) pont 

elektronikus, 
papír alapú 

Szabályzatban 
meghatározott 
időtartam 

Az Adatkezelő a fenti adatokat belföldi címzett vagy címzettek felé nem továbbítja, valamint 

harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem továbbítja. 

Az Adatkezelő tájékoztatja az érintettet, hogy az adatkezelésre egyebekben az Adatkezelő mindenkor 

hatályos Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatában foglalt rendelkezések az irányadók. 

 

Lezárva: 2025.01.01. 


