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KEPZESI TAJEKOZTATO

TOP PLUSZ PROJEKTEK SIKERES MEGVALOSITASA

képzés

TISZTELT ERDEKLODO!

Ezuton szeretnénk figyelmébe ajanlani a Széchenyi Programiroda (SZPI) TOP Plusz projektek sikeres
megvaldsitasa elnevezésl képzését. A képzésen a Széchenyi Programiroda - projektmegvaldsitas
tertletén tdbb mint évtizedes szakmai tapasztalattal rendelkez6 - vezet6 szaktanacsadoéi oktatnak.

Az dnkormanyzati palyazatok 6sszetettségiik és a komplex fejlesztési céljaik miatt kihivast jelenthetnek
olykor még a gyakorlottabb projektgazdaknak is. Az SZPI évtizedes tapasztalatara alapozva egy olyan
gyakorlatorientalt képzési indit elsésorban a TOP Plusz programban részt vevd dnkormanyzatok és
szakemberek szamara, amely segiti 6ket a projekt folyamatok hatékony szervezésében, a gyakori hibak
elkertlésében, valamint a dokumentacid és az elszdmolasok gordilékeny Osszedllitdsaban, ill. a
helyszini ellen6rzések sikeres lebonyolitasaban.

A kovetkezdkben réviden tajékoztatjuk a képzéssel, a képzési csoporttal kapcsolatos tudnivaldkral,
kovetelményekrdl.

A FELNOTTKEPZO

Megnevezése: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Székhelye: 1053 Budapest, Szép utca 2. IV. em.

Felnéttképz6k nyilvantartasaban szereplé engedélyszama: E/2024/000008

A CSOPORTROL
A képzés id6épontja: 2025. 06. 05. csiitortok 9:00-15:00 (Adminisztracio: 8:45-t6l)

A képzés helyszine: Gosztony Aladar K6zosségi Szintér és Konyvtar, 5111 Jaszfels6szentgyorgy,
F6 ut 63.

A képzési csoport azonosité kédja: TPSM-017

Oktatok: Dr. Vizkeletiné Schusztek Krisztina vezetd szaktanacsadd SZPlI Kozép- és Délkelet-
magyarorszagi Térség, Patd Erika vezetd szaktanacsadd SZPl Kozép- és Délkelet-magyarorszagi
Térség

A képzésen valoé részvétel a résztvevék szamara dijmentes.
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A képzéshez nytjtott tamogatas mértéke és forrasa: 100%-ban a ,Palyazéi- és kedvezményezetti
kapacitasfejlesztés feladatainak tamogatasa” elnevezés(, VOP_Plusz-4.3.1-22-2022-00001 azonosité
szamu projekt keretében finanszirozott képzés.

Szallas biztositott: Nem

Utazasi koltség téritése: Nem

A KEPZESROL

A képzés jellege: a feln6ttképzésrol szold 2013. évi LXXVIL. torvény 2/A.§ (2) bekezdés b) pontja szerinti
tamogatott (egyéb) képzés.

A képzés formaja: csoportos, a résztvevok személyes jelenlétét igénylé kontaktoras képzés.
Célja, rovid leirasa:

A képzés célja, hogy az édnkormanyzati szektor — projektgazdak, illetve potencialis palyazok — részére
olyan praktikus tudast adjon at, mely hozzajarul a résztvevék TOP Plusz projektjeiben az elszamolasi és
beszamolasi kotelezettségeik hatékony teljesitéséhez, valamint a helyszini ellenérzések sikeres
lebonyolitasahoz.

A résztvevbk elsajatithatjadk azon kompetencidkat és készségeket, melyek mind a projektjeik
megvaldsitasi, mind a projektzarasi szakaszaiban elengedhetetlenek.

A képzés f6 célkitlzése a TOP Plusz projekteket megvaldsitdé szakemberek gyakorlatorientalt
kompetenciafejlesztése. A képzés azonnali pozitiv hozadéka lehet a pontosabb, kevesebb
hianyossagot/hibat tartalmazé elszamolasok &sszeallitdsa, valamint megfelel6 alatamaszté
dokumentacié kialakitasa a projekteknél. Olyan, azonnal hasznosithaté gyakorlati tudasanyaghoz
juthatnak a résztvevék, mely reagal a Magyar Allamkincstar tdmogatés-elszamolassal foglalkozd
ugyintéz6i és helyszini ellendrei altal gyakran tapasztalt hianyossagokra és az Iranyité Hatésag
iranymutatasa alapjan kertilt 6sszeallitasra.

Célcsoportja:

A TOP Plusz projektekkel foglalkoz6 szakemberek, (gyintéz6k, Onkormanyzati munkatarsak,
polgarmesterek, ill. a telepilési dnkormanyzatok fejlesztési csoportjainak-, fejlesztési osztalyainak
szakemberei.

A képzésen valo részvételhez elgirt feltételek:

A felnéttképzési szerz6dés megkotése. A képzésen vald részvétel specifikus iskolai végzettség,
szakképzettség, szakképesités, ill. szakmai gyakorlat/tapasztalat meglétéhez nem kotott.

Megszerezhetdé kompetenciak:
A képzésben résztvevok:

e megismerik a projektek lebonyolitasa kapcsan az elszamolhatdsagra vonatkozo alapelveket;

e megismerik a TOP Plusz projektek megvaldsitdasa soran alkalmazandé alatamaszté
dokumentumok tartalmi és formai kdvetelményeit;

e megismerik az EPTK fellilet elszamolas és szakmai beszamol6 funkcidjanak kezelését;

e megismerik a személyi jellegl koltségek elszamolasanak gyakorlatat;
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e megismerik az indikatorok szamitasara, alatamasztasara, teljesulésik, teljesitésik igazolasara
vonatkozo alapvetd ismereteket;

e megismerik a horizontalis (kornyezetvédelmi, esélyegyenléségi) elvarasokra és
kovetelményekre vonatkozé alapevd ismereteket;

e megismerik a kommunikacids kotelezettségek teljesitésének gyakorlatat;

e megismerik a helyszini ellenérzések kritériumrendszerét, felkésziilnek annak gyakorlatara.

Tematika és idébeosztas:

Datum Id6pont Témaegység

8:45 -9:00 Adminisztracié

1. A TOP Plusz projektek szabalyszeri{i megvaldsitasa
Az elszamolhatésag alapelvei, a megvalésitas
alatamaszté dokumentumai, a beszerzés folyamata —
piaci ar alatamasztasa
Dokumentumelemzés

11:15-11:30 Kavésziinet

2. Az elszamolas gyakorlata
Elszamolo bizonylatok és alatamaszté dokumentumok

9:00 — 11:15

11:30 - 13:00 Elszamolas alapelvei az EPTK fellleten,
2025. 06. 05. el o . L
e koltségbsszesitdk hasznalata, egyszerUsitett
csutortok . .
elszamolas

13:00 - 13:30 Ebédsziinet

3. A szakmai megvalésitas gyakorlata, sikeres
projektzaras
Szakmai beszamolé
Indikatorok
13:30 - 15:00 Horizontalis szempontok
Kommunikacios kotelezettségek
Helyszini ellen6rzés gyakorlata
A képzés lezardsa — A Kozrem(ik6dd Szervezet
irAnymutatasai

A képzés éraszama: 7 tandra (1 tandra: 45 perc)
Megengedett hidnyzas mértéke: 1 tandra (a képzési idé max. 15%-a)

A megengedett hianyzas tullépésének kdvetkezményei a résztvevére nézve: a felnéttképzd a képzés
teljesitésérdl nem allit ki szamara tanusitvanyt, amennyiben hianyzdsa meghaladja a megengedettet.
Résztvevd képzés soran nydujtott teljesitménye ellendrzésének, értékelésének médja:A képzés
kézben az oktatd koveti az egyes résztvevik, illetve a csoport aktivitasat, elérehaladasat, melyrdl a
csoportra vonatkoztatva, valamint személyre szoloan is folyamatos visszajelzést ad.

A képzéshez vizsga kapcsolddik: nem
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A képzés végén a képzésben résztvevd megfelelt/nem felelt meg mindsitést szerezhet.
A megfelelt mindsitéshez tartozé kdvetelményszintek:

- hidnyzasa nem haladja meg a megengedett 15%-ot (1 tanéra);
- folyamatos aktivitast mutat a képzés soran.

A képzésben résztvev6 nem felelt meg mindsitést kap, amennyiben:

- nem mutat aktivitast a képzés soran;
- hidnyzasa meghaladja a megengedettet.

A képzést sikeresen elvégzok szamara kiallitott dokumentum megnevezése: Tanusitvany

A képzés teljesitésének és a tanusitvany kiallitasanak feltételei: megfelelt mindésitési szint elérése.

JELENTKEZES

A képzésre jelentkezni az alabbi linkekrél letdlthet6 jelentkezési lap kitoltésével és annak a
kepzes@szpi.hu cimre hataridére torténé megkiildésével lehet!

- Jelentkezési lap nyomtatashoz (PDF)
- Jelentkezési lap szerkeszthetd formaban (WORD)

Jelentkezési hatarid6: 2025. 05. 27. kedd

Kérjuk, segitse azzal képzésszervez6i munkankat, hogy varatlan akadalyoztatasa esetén haladéktalanul,
de lehet8ség szerint legkésébb a képzés megkezdése el6tt 3 munkanappal jelzi, ha nem tud részt venni
a képzésen. A képzés lemondasat munkatarsunknak kell jeleznie a lenti elérhetéségeken.

A KEPZESHEZ KAPCSOLODO KERDESEIVEL KEPZESSZERVEZO MUNKATARSUNKHOZ
FORDULHAT AZ ALABBI ELERHETOSEGEN

E-mail: kepzes@szpi.hu; tel.: +36 30 181 3433

Orémmel varjuk képzésiinkén!

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. munkatarsai
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