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koz6tt az alulirott napon és helyen, az aldbbiak szerint:
1. Szerzddés targya

Megbizé megbizza Megbizottat teljes kérli munkaligyi, bérszamfejtési és TB ligyintézési
feladatok ellatasara.

2. Megbizott és a Megbiz6 feladatai

2.1. A bérszamfejtés kérében a Megbizott az alabbi szolgaltatasok e}végzését vallalja a
Megbizé munkavallaléi részére:

- munkavallalék munkaltatéhoz térténd ki- és beléptetése, illetve ezek adminisztracids
anyagainak kezelése,

- azel6z6 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok, dokumentumok kezelése,
- munkaviszony megszlinésekor az elGirt igazolasok kidllitasdra és
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vonatkozé jogszabalyi elGirdasok teljesitése az alabbiak szerint:

»  munkaltatoi igazolas kiallitasa

= adatlap kiallitasa

» jovedelemigazolas az egészségbiztositasi ellatds megallapitasahoz ciml nyomtatvany
kidllitasa

»  dllaskeresési Jaradek megallapltasahoz adatok szolgaltatdsa

* tartozdsmentesség, ill. fennalld joger6s tartozas igazolasa

»  munkaviszonyhoz kapcsolédo tarsadalomb|zt05|ta5| adatok lezarasa

=  TB kiskdnyv kiallitasa

- a munkavallaléi munkabérre és egyéb jaranddsdgokra vonatkozé adatok
nyilvantartasa as kezelése,

- a munkavallaléi munkabérek, egyéb jaranddsagok és koéltségtéritések havonkénti
szamfejtések elkészitése

- a munkavdllalokat megillet6 szabadsagok és betegszabadsdgok, azok
igénybevételének megallapitdsa, nyilvantartasa és szamfejtése

- a munkabért terhel6 Jogos tartozdsok, beleértve a koézterhek jogszabalyban eldirt
levonasait, nyilvantartasa és szamfejtése

- a munkabér, a koltségtéritések valamint a levonasok &6sszegeinek atadasa a
munkabér kifizetés inditasaért felelésnek Ugy, hogy a nettd havi jarandésag legkésébb a
szerz6désben meghatdrozott idében a munkavallalok szamara bankszamldjukon
hozzaférhetd legyen.

- a munkavallaléi munkabér-elszamolds bizonylatainak havonkénti ataddsa

- a munkabérekhez kapcsoldodd kozteher befizetési kotelezettség megallapitdsa és
hataridében valé atadasa

- az addéév soran a munkaviszonybdl szarmazé jovedelemigazolasok munkavallalék
részére térténé kiadasa

- a bérgazdalkodast érintd KSH adatszolgaltatas elkészitése

- tarsadalombiztositasi kifizet6hely hidnyaban a tappénz, balesti tappénz, beaddsa a
hivatalos szervekhez

- tdrsadalombiztositasi kifizetGhellyé térténé atalakulds ligyintézése

- munkabér jévedelmet tartalmazo kereset igazolasok kiadasa

-  cafeteria rendszer keretében jutatott bérelemek nyilvantartasa, szamfejtése.

2.2. Megbizét a bérszamfejtési szolgaltatds vonatkozasaban az alabbi adatszolgaltatdsi
kételezettség terheli:

- munkavallalék munkaltatéhoz térténd belépése esetén a munkavallalé személyiigyi

v _

anyagainak eljuttatdsa Megbizott részére legkés6bb a belépést megel6z6 2 munkanappal,
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- munkaviszony megszlinése esetén a munkaviszonyt megsziintetd irasbeli
dokumentum eljuttatdsa Megbizott részére a kilépést megel6z6 2 munkanappal, ill.
azonnali munkaviszony megsz(inés esetén az adott munkanapon,

- a Megbizé munkavallaldinak belépéséhez az aldbbi dokumentumok teljes kérd
rendelkezésre bocsatasa

= személyi igazolvany és lakcimkartya masolata

» addbazonositd kartya masolata

»  TAJ kartya masolata

személyi adatlap

el6z6 munkahely kilép6 dokumentacidja

Adatlap

Munkaviszony igazolas

Jévedelemigazolas az egészségbiztositasi ellatdas megallapitasahoz

Jarulék igazolas

Tarsadalombiztositasi kiskényv

Adatlap a birésagi végzéssel meghatarozott tartasi kételezettségekrdl

Igazoldlap allaskeresési jaradékhoz

Munkabérszamfejtéshez szikséges nyilatkozatok (addjovairas, csaladi
adokedvezmény, pétszabadsag)

- Jelenléti ivek atadasa, illetve a jelenléti iven szerepld tavollétek igazolasanak
dokumentumai (tappénzes papir, szabadsag engedély)

- Cafetéria rendszerben toérténd juttatasok kiosztasi jegyzékei

- megbizasi jogviszonyban torténé foglalkoztatds esetén a megbizasi szerzédés és a
hozza tartozo nyilatkozatok

= 0O O 0O 0 0O 0 O

2.3. A munkaszerz6dések, tovabba a munkaszerzddésekhez kézvetlenll kapcsoldédd
tajékoztatok, ill. munkakéri leirasok tartalmaért, jogszerliségéért a Megbizé felel.

2.4. A Megbizé koételezettsége a munkavallalok rendes és rendkiviili munkaidejének,
szabadsaganak, valamint a munkaidével kapcsolatos adatok nyilvantartasa. A

fentieken kivil Megbizé koteles munkabaleseti nyilvantartdst vezetni, tovabba
nyilvdntartani a megvaltozott munkaképességli dolgozdkat. Ezen nyilvantartdsok
vezetésének a hidnyossagabdl, elmaraddsabdl vagy pontatlansdgdbdl eredd felelésség

kizardlag a Megbizot terheli.

2.5. A munkaid6, pihendid6, rendkivili munkavégzés, szabadsdg szabdlyainak
megtartasaért a Megbizd felelés. A Megbiz6 a Munka Toérvénykdnyve szabdlyainak
figyelembe vételével, azok betartdsaval hatdrozza meg a munkaid6 beosztasat és vezeti
a munkaidé-nyilvantartdst. A Megbizott a rendelkezésre bocsatott munkaids-
nyilvantartds alapjan felhivia a Megbizé figyelmét -amennyiben a munkaligyi
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szabalyokba tk6z6 munkaid6-beosztast észlel-, illetve segitséget nyuljt a
jogszabalyoknak megfelelé beosztas kialakitasahoz.

2.6. Megbizott kételes a szerzddés fennallasa alatt a Megbizdé rendelkezésére allni a
sziikséges tdjékoztatdsok megadadsa végett. Megbizd altal személyesen vagy telefonon
kért felvilagositast, informacidt, adatokat koteles hataridén belil megadni, ill. atadni.

3. Szabalyok a bérszamfejtés teljesitésére

3.1. A bérszamfejtéshez sziikséges dokumentdaciét a Megbizdé havi rendszerességgel
koteles atadni Megbizott részére legkésdbb a targyhét kévets hd 3. munkanapjan.

3.2. Megbizd a bérszamfejtéshez az alabbi dokumentumokat bocsatja rendelkezésre:

- eredeti alairt jelenléti iv

- az adott jelenléti ivhez kapcsolédo tavollétek nyilvantartasa

- a targyhd bérszédmfejtéséhez kapcsolddd mindennem( egyéb jogcim ald esd
kifizetési informacio, adat

3.3. A havi bérszdmfejtés a Megbizd székhelyén térténik, a Tarsasag altal hasznalt
SERPA integrdlt tigyviteli rendszerben.

3.4. Megbizott kételes az elkészitett havi munkabérszamfejtést legkésébb a targyhot
kdvetd hd 8. napjdig elkésziteni. Az elkészitett munkabérszamfejtés alapjan Megbizott az
alabbi bizonylatokat, listakat koteles atadni Megbizd részére:

- bérjegyzék munkavallalénként
- nettd munkabérek utalasi jegyzéke
- havi bérosszesité témaszamonkénti bontdsban

3.5. Megbizott a bevallasi hataridét (targyhét koéveté hd 12. napja) megelézé 2.
munkanapon elkésziti a szlikséges bevallasokat.

3.6. Megbizott a bevallasi hatarid6é el6tti munkanapon a bevalldsokat kinyomtatva és
elektronikusan kildhet6é kédoldssal, az utalandd addkat lista formajaban atadja Megbizé
részére.

3.7. A munkaligyi és munkabér szamfejtési anyagok tdroldsa Megbizd székhelyén
torténik.

— MAGYARORSZAG MEGUJUL

IS A projekt az Eurdpai Unio
. tamogatasaval valosul meg.

Széchenyi Programiroda Tanacsadé és
Szolgaltaté Nonprofit Kft.

cim: 1053 Budapest, Szép u. 2., 2. emelet
email: info@szechenyiprogramiroda.hu
web: www.szechenyiprogramiroda.hu
www.ujszechenyiterv.gov.hu

I
g (e




‘SZECHENYI SZECHENYI TERV

PROGRAMIRODA

Széchenyi Programirodak Iétrehozédsa, mikddtetése
VOP-2.1.4.-11-2011-0001

4. Szankciok:

4.1. Szerz6désszegésnek mindsil minden olyan magatartas vagy mulasztds, amelynek
soran barmely fél a jelen szerz6dés, illetve a szerz6dés alapjan 6t terheld barmely
kotelezettségének teljesitését elmulasztja.

4.2. Késedelmes teljesités esetén Megbizott a késedelem minden naptari napja utdn a
havi netté dijra (az adott hdénapban bérszamfejtett munkavallalék szdma szorozva az
egységarral) vetitve napi 1 %-os, de legfeljebb 30 %-o0s mérték(i késedelmi kétbért fizet
Megbizénak, az MKB Banknal vezetett 10300002 - 20169291 - 70213285 pénzforgalmi
jelz6szamu szdmldjara torténd atutaldssal vagy Megbizd az Ssszeget a Megbizott
szamlajabdl levonhatja. Nem tartozik koétbérfizetési kotelezettséggel Megbizott,
amennyiben a késedelem vis major-ra vezethetd vissza.

4.3. Megbizott nem teljesitése - azaz az adott feladat meghilGsuldsa - esetén Megbizott
kételes a fennmaradéd idére szamitott teljes nettdé dij (az adott hdnapban bérszdmfejtett
munkavallaldk szama szorozva az egységarral, szorozva a fennmaradt hdnapok
szamaval) 20, azaz husz szédzalékat meghilsuldsi kétbér cimén megfizetni Megbizénak.
A Megbizott az emlitett 6sszeget a Megbizd szamlajara kételes atutalni a nem teljesités
tényének megallapitdsat kovetd 8 napon beliil. Nem tartozik koétbérfizetési
kotelezettséggel Megbizott, amennyiben a meghilsulds vis major-ra vezethetd vissza.

5. Kapcsolattartas

Felek a Bérszamfejtés kapcsdn az egymadssal térténd kapcsolattartds és egyiittmiikodés
érdekében

A kovetkezd kapcsolattartd személyeket jeldli ki:
A Megbizé kapcsolattartéja:
Név: Elekné Gévai Andrea
Levelezési cim: 1053 Budapest, Szép utca 2.
Telefon: 061 327 0830

Erait: elekne.gevai.andrea@szpi.hu

A megbizott kapcsolattartéja:
Név: Fekete Tibor Ferenc
Levelezési cim: 1144 Budapest, Gvadanyi u 87.
Telefon: 061 3838039
Email: tibor.fekete@kfest.hu
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6. Dijazas, a felek kozotti elszamolas rendje
6.1. A szolgdltatasért Megbizottat dijazas illeti meg:
Havi bérszamfejtési szolgaltatas nettdé 3500 Ft + afa /h6/f6

A dij tartalmazza a teljesités soran felmerilt valamennyi kéltséget az éves zardsi munkdk
elvégzését, az igazolasok kiallitasat, valamint adott esetben a be és kilépési
adminisztracids dijat is.

6.2. Felek a jelen Szerzédés alapjan nyUjtott Szolgaltatasokért megilleté megbizasi dijrol
a Kbt. 305.8 (3) bekezdésében foglaltak szerint havonta utélag szamolnak el egymassal.

6.3. A Megbizott a téargyhavi szolgdltatasi dij vonatkozasaban, a fizetési hatarid6 napjat,
mint teljesitési napot figyelembe véve allitja ki szamlajat.

6.4. Amennyiben a szamla kapcsan a Megbizénak kifogdsa meril fel, gy egyeztetés
végett koteles azt a Megbizott felé legkésGbb a szamla kézhezvételét (beérkezését)
kovetd 5 (6t) napon belll jelezni, és az egyeztetést a Megbizottal haladéktalanul
megkezdeni. Ha Megbizé a szamldt hataridében vitatja, és a felek egyeztetése
eredményeként a Megbizott altal kidllitott szamla moédositasara van sziikség, Gigy annak
fizetési hatarideje a modositott szamla kiallitdsanak napjatdl kezdddik.

6.5.Ha a Megbiz6 a szamlat hatdridében nem vitatja, Ugy a szamla elfogadottnak
tekintend6. Ebben az esetben a megbiz6 esetleges jogos kifogasait a Felek a kdvetkezd
havi szamlazas soran figyelembe veszik.

6.6. Késedelmes fizetés esetén Szerz6 a 301/A.§-ban foglalt késedelmi kamat
felszamitésara jogosult

Megbizé jelen szerzédés aldirasaval egyidejlileg hozzajarulasat adja ahhoz, hogy a Kbt.
305.8 (6) bekezdése szerinti feltételek teljesiilése esetén a jelen szerzG6désben rogzitett
dij erejéig a Megbizott igényét beszedési megbizas Utjan érvényesitse a Kbt. 99.§ (1)
bekezdésében meghatarozottak szerint.

7. Egyéb rendelkezések:

7.1. A szerz6dés teljesitése sordan barmely fél tudomasara jutott olyan informacidk,
amelyek a masik fél mualt, jelen vagy jovobeli kutatdsaira, fejlesztéseire, Ulzleti
tevékenységeire, termékeire, szolgaltatdsaira, vagy technikai ismereteire vonatkoznak,
Uzleti titoknak mindsiilnek és azokat a szerz6dé felek bizalmasnak mindsitik.
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A masik fél bizalmas informacidjardl tudomast szerz6 fél azt kizardlag az adott
megbizdssal kapcsolatban hasznédlhatja fel, a masik fél el8zetes irdsbeli hozzajarulasa
nélkdl azt harmadik féllel nem kdzélheti, nyilvdnossdgra nem hozhatja, nem masolhatja,
nem reprodukalhatja.

Ezen tulmenden sem koézdlhet illetéktelen személyekkel olyan adatot, amely a feladat
elvégzésével Osszefiiggésben jutott tudomdsdara, és amelyek kdzlése a Megbizéra vagy
mas személyre nézve hatranyos kdvetkezményekkel jarna.

7.2. Szerz8d6 felek a jelen szerz6désben foglalt valamennyi hivatalos értesitést vagy mas
kozlést irdsban kotelesek megkiildeni a masik fél részére, amely akkor tekintendd
kézbesitettnek, ha azt személyesen adjék &t a cimzettnek; vagy postan ajanlott
kiildeményként a kildték meg a cimzettnek, és cimzett az atvételt igazolta, illetve ha
telefaxon kerilt elkiildésre az atvétel megtérténtének visszaigazolasaval.

7.3. A szerz6dd felek megallapodnak abban, hogy az esetlegesen felmeriil§ vitds
kérdéseket egymassal targyaldsos Uton rendezik. Amennyiben a targyalds nem vezet
eredményre, érdekeiket a polgari peres eljards szabdlyai szerint birdsagi Gton
érvényesitik.

7.4. A jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Ptk. és a Kbt.
rendelkezései az iranyaddk.

Jelen szerzédést a felek elolvasas és értelmezése utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezG6t, jovahagyodlag, cégszerlien irtak ald.

Budapest, 2012. februar 01
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