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l. Bevezet6

A Tarsasag a belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa
céljabol jelen Szabalyzatot alkotja. Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatanak eléirasaival
6sszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan
ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt
hatalyba Iépett szabalyzat elbirasai kdzdtt, ugy jelen rendelkezések az iranyaddak.

Il. A Szabalyzat célja és hatalya

1. A Tarsasag a Szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja az informaciés
onrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrol szélo 2011, évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 15. §-aban meghatarozott tajékoztatashoz valé jog, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet) hatalyon kivil helyezésérdl szoléd
2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) foglalt kotelezettségek
megvalosulasat.

2. Jelen Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal
kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrél, azok forrasarol, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé
nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

3. A Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok mikddésének térvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesulését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanosségra hozatalat.

4. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységénél folytatott
valamennyi folyamatra, amely soran az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése
megvalosul.

5. A Tarsasag a Szabdlyzatban nevesitett adatkezelések mellett adott programhoz, illetve projekthez
kapcsoldddan — az ott meghatarozottak szerint — tovabbi adatkezelést folytathat, amelynek program-
vagy projektspecifikus részletei a Tarsasag, illetve az adott projekt vagy program honlapjan kertlnek
kozzétételre. A Szabalyzat e rendelkezései tovabbi adatkezelésekre is iranyadodak.

6. A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelések mellett a Tarsasag altal tizemeltetett
INTERREG+ Informatikai Rendszer és a NAHU 2014-2020 Informatikai Rendszer (a tovabbiakban jelen
pont vonatkozasaban: Informatikai Rendszerek) tekintetében — az Informatikai Rendszerek
adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzataiban foglaltak szerint — adatkezelést
folytat. Az Informatikai Rendszerekben meghatarozott felhasznaléi kor és a feltdltétt adatok okan ezen
Informatikai Rendszerek adatkezelési szabalyairdl kildn Ggyvezetéi utasitas kerdl kiadasra.*

1 A ll. fejezet 6. alpontja a 30/2020. szamu (igyvezetdi utasitas mellékletével megallapitott széveg; hatalyos 2020. szeptember 7.
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lll. A szabalyozas soran felhasznalt jogszabalyok és roviditéseik

Infotv. az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. CXII.
térvény

Mt. a munka térvénykonyverél szolé 2012. évi l. torvény

Szja tv. személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvény

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i, a természetes személyeknek a

szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szo6lo
2016/679 rendelete

IV. Ertelmezé rendelkezések

A jelen Szabdlyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. 3. §-aban, valamint a GDPR 4. cikkében
meghatarozott értelmez6 fogalommagyarazatoknak, igy kilénésen:

1. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

2. adatfeldolgozas: az adatkezel® megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

3. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

4. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy mlveletek 6sszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maddon térténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

5. adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik korlatozasa
céljabadl;

6. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az

adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozo kulénoés szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

7. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
8. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

9. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéveé tétele;
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10. biinlgyi személyes adat: a buntet6eljaras soran vagy azt megel6z8en a blincselekménnyel vagy a
bintetbeljarassal 0Osszefliggésben, a blntetdeljaras lefolytatasara, illetleg a bilncselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

11. érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
12. hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag;

13. az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulé és egyértelml Kkinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint személyes adatok
kezeléséhez;

14. kllénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategériaba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z8&désre vagy szakszervezti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészséguigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

15. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele;

16. személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy koézvetett modon,
kuléndsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

17. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzéaférhetd.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor az
Infotv., GDPR) fogalom magyarazatai eltérnek jelen Szabdlyzat fogalom magyarazataitdl, akkor a
jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

V. Az adatkezelés altalanos szabalyai

A Tarsasag eljardsai soran csak és kizardlag a hatélyos jogszabalyok rendelkezéseinek megfelel6en
végez adatkezelést, igy kiléndsen:

1. A Tarsasagnal személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehet8ség. A Tarassag altal kezelt személyes adatok magancélra vald felhasznalasa
tilos.

2. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének, amelynek értelmében

— a Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kételezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez szikséges minimalis mértékben és ideig,
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— az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre
kerulnek.

3. A Tarsasag személyes adatot csak az érintett el6zetes — kildnleges adat esetén irasbeli —
hozzajarulasa vagy térvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan kezel.

4. A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint
az adatkezelés jogalapjat.

5. A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzé munkavallalok és eseti jelleggel a Tarsasag
megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely mdiveletét végz6 szervezetek
alkalmazottai koételesek a megismert személyes adatokat Uzleti titokként megérizni. A személyes
adatokat kezel§ és azokhoz hozzaférési lehetéséggel rendelkez6 személyek koételesek Titoktartasi
nyilatkozatot tenni (1. sz. fliggelék). A Tarsasag adatkezelést végzd munkavallaléja fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési és bintet6jogi felelésséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran
tudomasara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allé hozzaférési jogosultsagok jogszerii gyakorlasaért.

6. Amennyiben a Szabalyzat hatalya alatt allé személy tudomast szerez arrél, hogy a Tarsasag altal
kezelt személyes adat hibas, hianyos vagy idészeritlen, kdteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

VI. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

1. A Tarsasag Ugyvezet6je a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével meghatdrozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységre vonatkozo
feladat- és hataskordket, és kijeldli az adatkezelés feligyeletét ellatd személyt.

2. A Tarsasag adatvédelmi rendszerének fellgyeletét az Gigyvezetd latja el az altala kijelolt adatvédelmi
tisztviseld utjan.

VI/A. Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Ha az adatkezelés valamely tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kérulményére és
céljaira, valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan,
hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonl6 tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatot
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetéek. Az adatkezel6 az adatvédelmi
hatdsvizsgalat elvégzésékor az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai tanacsat koteles kikérni.

2. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:
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természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemz&k olyan médszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal bird6 vagy a természetes személyt
hasonléképpen jelentés mértékben érinté dontések épuilnek;

a személyes adatok kulonleges kategériai vagy a blntetdjogi felelésség megallapitasara
vonatkozoé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése.

3. A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a)

b)

c)

d)

a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara;

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és a GDPR-ral valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek

jogait és jogos érdekeit figyelembe vev6é garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

VII. Felel6sségi korok

1. Az ligyvezeto az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

felelés az érintettek Infotv.-ben meghatérozott jogainak gyakorlasahoz szikséges feltételek
biztositaséért;

felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd korlilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
szlkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

tamogatja az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;
vizsgélatot rendelhet el,

kiadja a Tarsasag adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd szabalyait.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a)

i §\§‘f

tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban;
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b) ellenérzi az a) pontban hivatkozott jogszabalyok, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miveletekben részt vevd személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyltimikodik a felligyeleti hatésaggal;

e) az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd
pontként szolgdl a feligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési miveletekhez fiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkdrére, korilményére és céljara is tekintettel végzi.

3. A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett 6nallé szervezeti egység
vezetdje felelbs.

4. A Tarsasag munkavallaloi munkajuk soran kdtelesek gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése
ugy kerljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhet6,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

VIIl. Adatbiztonsagi szabalyok

1. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatoak;

b) a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben helyezi
el;

c) afolyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

d) a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

e) a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozoét elzérja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertlnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.
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2. A szamitogépen, illetve haldozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag,
o0sszhangban az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasaival, az alabbi intézkedéseket és garancialis
elemeket alkalmazza:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

az adatkezelés soran hasznalt személyi szamitdogépek és laptopok a Tarsasag tulajdonat
képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezé joggal bir;

a szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal, legalabb felhasznalbi névvel és jelszéval lehet hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl
a Tarsasag — a mindenkori informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban —
rendszeresen gondoskodik;

az adatokkal torténé minden szamitdgépes rekord lokalisan nyomon kdvethetéen naplézasra
kerdl;

a halézati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal, és kizardlag az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keril, az adat Ujra vissza nem nyerhetd; errél az
adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezé legalacsonyabb szintli szervezeti
egyseég vezetdje (a tovabbiakban: szervezeti-egység vezetd) koteles gondoskodni;

a Tarsasag — a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében — a szerver folyamatos
tukrozésével kertli el az esetleges adatvesztést;

a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik, és magneses adathordozoéra torténik;

a lementett adatokat tarolé6 magneses adathordozo6 az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

a személyes adatokat kezel§ halézaton a virusvédelemrdél a Térsasdg folyamatosan
gondoskodik;

a rendelkezésre all6 szadmitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

IX. Az érintettek jogai és azok érvényesitése

1. Az
megis

érintett jogosult az adatkezeléssel Osszeflggésben az el6zetes tajékozdédashoz, adatai
meréséhez (Un. ,hozzéaférési jog”), adatai helyesbitéséhez, korlatozasahoz, térléséhez, tovabba

személyes adatainak kezelése elleni tiltakozashoz. (Az adatkezeléssel 6sszefliggd jogok tartalmardl az

Infotv,
2. Az

valamint a GDPR rendelkezik.)

1. pontban felsorolt jogok érvényesitésével Osszefliggésben benyujtott kérelmet a Tarsasag

kételes a beérkezéstél szamitott harom napon belil attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és
hataskorrel rendelkezé szervezeti egyseg vezetbjéhez.

i §\§‘f
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3. A szervezeti egység vezetbje az érintett személyes adatanak kezelésével 6sszefiiggé kérelmének 2.
pont szerinti attételétél szamitott 3 napon belll kézérthetd formaban valaszt készit el6, amelyet
véleményezés céljabdl haladéktalanul megkuild az adatvédelmi tisztvisel6nek.

4. Az adatvédelmi tisztviseld az el6készitett valaszt haladéktalanul megvizsgalja és az altala jovahagyott
valasztervezetet — alairas és az érintett részére térténdé megkiildés céljabdl — azonnal tovabbitja az
ugyvezetdnek.

5. Az ligyvezetd mint az adatkezeld képviselbje az érintett személyes adatanak kezelésével 6sszefiiggd
kérelmére a Tarsasaghoz torténd beérkezésétdl szamitott legkésébb 25 napon belil irasban
tajékoztatja az érintetett.

6. A tajékoztatas kiterjed az Infotv. 16-20. §-aban meghatarozott informacidkra, amennyiben az érintett
tajékoztatasa toérvény alapjan nem tagadhaté meg.

7. A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, koltségtéritést a Tarsasag csak az Infotv.-ben
meghatarozott esetben szamit fel.

8. A Tarsasag kérelmet csak az Infotv.-ben meghatarozott okokbdl utasithat el, erre csak indokolassal,
az Infotv.-ben meghatarozott tajékoztatassal, irasban kertlhet sor.

9. A valésagnak nem megdfeleld adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetbje — amennyiben a
sziikséges adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti, az Infotv. 20. §-
aban meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat térlése irant.

10. Amennyiben a Tarsasag az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, a kotelezd adatkezeléssel nem érintett adatai tekintetében az
adatkezelést megszlnteti, és az adatokat torli.

12. Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az Gigy megitélése nem egyértelm{, az adatot
kezel§ szervezeti egység vezetbje az Ugy iratainak és az Ugyre vonatkozd allaspontjanak
megkuldésével allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tdl, aki azt harom napon belil teljesiti.

13. A Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat megtériti. Az adatkezeld mentesul az okozott
karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alél, ha bizonyitja, hogy a kart
vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés kdrén kivul esé elharithatatlan ok idézte
el6. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szdndékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

14. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Infotv. alapjan az illetékes birésaghoz, illetéleg a
hatésaghoz fordulhat:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

honlap: www.naih.hu
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IX/IA. Az adatvédelmi incidens

1. Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

2. Az adatvédelmi incidenst az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésdbb
72 é6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felligyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran belll, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat bemutaté jegyzékonyvet is.

3. Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrél valé tudomasszerzést kévetéen indokolatlan
késedelem nélkul bejelenti az adatkezel6nek.

4. A 2. pontban hivatkozott bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategodriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és
hozzavetbleges szamat;

b) ko&zolni kell az adatvédelmi tiszvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinilsithetd kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel®§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéséket.

5. Amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kdzOlni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkul késébb részletekben is kdzolhetdk.

6. Az adatkezel® nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasra tett intézkedéseket.

IX/B. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

1. Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrél.

2. Az 1. pontban hivatkozott, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kdzérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a IX/A. 4. pontjaban foglalt
informaciokat és intézkedéseket.
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3. Az érintettet nem kell az 1-2. pontban foglaltak szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesul:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kuléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezelé az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, un. magas kockazat a
tovabbiakban valdszinisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az érintett
nyilvanosan koézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasoldéan hatékony tajékoztatasat.

4. Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti hatésag,
miutdan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatia a 3. pontban hivatkozott feltételek
valamelyikének teljesulilését.

X. A Tarsasagnal megval6sulé adatkezelések
Az adatkezelés helye: 1053 Budapest, Szép utca 2.
1. A Monitoring Rendszer hasznalataval 6sszefiiggé adatkezelés

A Tarsasag ,A palyazok és kedvezményezettek kapacitasainak tamogatasa, segitése a projektek
tervezése és végrehajtasa soran” cimi KOFOP-3.3.3-15-2016-00001 azonositészamu projekt (a
tovabbiakban: Projekt) megvaldsitasa soran hasznalt Monitoring Rendszerben személyes adatokat
kezel.

Az adatkezelés célja: a palyazati anyagok érdemi elbiralasa, a visszatajékoztatds, a Projekt
végrehajtashoz kapcsolédd feladatok szabalyszer( ellatasa, a Tarsasag Projekttel kapcsolatos jogi
kotelezettségeinek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Az adatkezelés id6tartama: a kezelt adatokat az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, de
legkésébb a Projekt pénziigyi befejezését kdvetd 5 évig szerveren megobrzik.

A kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim.

Az adatkezelés maddja: elektronikus.
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2. Az IMIR 2014-2020 rendszer hasznalataval 6sszefiigg6 adatkezelés

A Téarsasag a tamogatasbdl megvaldsulo fejlesztések kdzponti monitoringjarol és nyilvantartasarol sz616
60/2014 (lll. 6) Korm. rendelet 2. § 10.a pontjaban jeldlt IMIR 2014-2020 — azaz a 2014-2020
programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap, az El6csatlakozasi Tamogatasi
Eszkdz, valamint az Eurépai Szomszédsagi Tamogatasi Eszkdéz pénzigyi alapok terlleti
egyuttmikoédéshez kapcsoldédd egyes programjainak tamogatasaval megvaldsuldé programok és az
azok keretében megvaldsuld projektek adatainak gyljtésére, rendszerezésére szolgald informatikai
rendszer hasznalata soran személyes adatokat kezel.

Az adatkezelés célja: a palyazati anyagok fogadasa, érdemi elbiralasa, tamogatasi szerz6déskotések,
elszamolasok ellendrzése, kifizetése, a programok végrehajtashoz kapcsolddé jogszabalyban, illetve a
vonatkozd keretmegallapodasokban szabalyozott feladatok szabalyszeri ellatasa, tovabba az IMIR
2014-2020 rendszer mikodtetése soran a Tarsasagra delegalt rendszerkoordinatori feladatok ellatasa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].
Az adatkezelés idétartama: az egyes programok zarasat kévetd 10 év.

A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id6, cim, telefonszam, e-mail cim.

Az adatkezelés maddja: elektronikus.

3. Hirlevél-szolgaltatassal 6sszefiigg6 adatkezelés

A Tarsasag a www.szpi.hu honlapon (a tovabbiakban: Honlap) térténé hirlevél feliratkozassal
Osszefliggésben személyes adatokat kezel.

Az adatkezelés célja: a Honlap szolgaltatasai igénybevételének biztositasa (tajékoztato jellegl hirlevél
kildése). Az internetes kapcsolat fenntartasa soran a Honlap latogatdja altal hasznalt
béngészdéprogrammal, domain névvel (URL), a latogatas id6pontjaval, valamint a megtekintett
oldalakkal kapcsolatosan automatikusan képzdédnek technikai adatok a Tarsasag szamitogépes
rendszerében. Az Téarsasdg ezeket kizardlag a Honlappal kapcsolatos elemzésre és statisztikai
informéciok gyUjtésére hasznélja fel.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]
A kezelt adatok kdre: név, e-mail cim.

Az adatkezelés idétartama: a Projekt (KOFOP-3.3.3-15-2016-00001) pénzlgyi befejezését kdvetd 5
évig szerveren megorzik.

Az adatkezelés maodija: elektronikus.
4. Személyligyi adatkezelés
4.1. Munkavallalok munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelése

Az adatok csak az Mt. szerinti adatkérben — kilonés tekintettel az Mt. 10-11. §-aban foglaltakra —
kezelhet6k. A csaladi adékedvezmény és a potszabadsag igénybevétele céljabdl sziikséges lehet a 16.
életévét be nem toltétt kiskord gyermek adatkezelése, amelyhez szikséges beszerezni a szUl6i
fellgyeleti jog gyakorldjanak hozzajaruld nyilakozatat az 5. sz. fiiggelék szerint.
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Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [Mt. 10. § (1) és (3) bekezdés] és az érintett
hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont], a 16. életévét be nem toltétt kiskorl esetében a
szUl6i feligyeleti jog gyakorléja [GDPR 8. cikk (2) bekezdés].

A kezelt adatok kore a munkavallalok kapcsan: viselt neve, szlletési neve, sziiletési helye és ideje,
fényképe, allampolgarsaga, torzsszama, anyja szlletési neve, lakéhelyének cime, tartézkodasi helye
(amennyiben eltéré a lakéhelytél), magan-nyugdijpénztari tagsag ténye, belépés ideje (év, ho, nap),
addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), nyugdijas térzsszam (nyugdijas
munkavallalé esetén), folyészamla szama, bank neve, munkaviszony kezd8 napja, biztositasi
jogviszony tipusa, heti munkadrak szama, telefonszama, csaladi allapota, végzettséget igazolé6 okmany
masolati példanya, munka-alkalmassagi egészségugyi igazolas, munkakdre, orvosi alkalmassag ténye,
az Mt. 120. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével kapcsolatos igazolé okmany fénymasolata;
potszabadsag, illetve csaladi adokedvezmény igénybe vétele céljabdl munkavallalé 16. életévét be nem
toltétt hozzatartozojanak szlletési helye és ideje, lakcime, anyja neve, tarsadalombiztositasi azonosité
jele (TAJ szam), addazonosito jele; korabbi munkahely kilépé dokumentumai két évre visszamendleg,
féallason kivili munkavégzés esetén jogviszony jellege, foglalkoztatd neve és székhelye, a féallason
kivali munkahelyen teljesitett atlagos munkaidd, elvégzendd tevékenység, gazdasagi tarsasagban valo
részvétel ténye, részvétel minésége, kezdete, gazdasagi tarsasag tevékenyseége.

Az adatkezelés hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint a
munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és koételezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony
megsziinéséig, a munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyésitasrél szolé
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

Az adatkezelés maédja: elektronikus és papiralapu.

Harmadik személynek a munkavéllalé munkaviszonya kapcsan beszerzett adatai a szikséges
adattartamot meg nem halad6an vehetdk fel és kezelhetdk. (Pl. potszabadsag, csaladi adékedvezmeény)

Munkavallalok adatkezelésére vonatkozdéan adatvédelmi tjékoztatd készil, amelynek célja a
munkavallalok el6zetes tajékoztatdsa az adatkezelésrdl (2. sz. fuggelék). A tajékoztatdé — jelen
Szabalyzat hatalybalépését kovetden haladéktalanul — aldirasra keriil a munkavallalok altal. Uj
munkavallalé a munkaviszony létesitésével egyidejlleg koteles az adatvédelmi tajékoztatod alairasara.

A személylgyi teriilet adatkezelésének jogalapja esetenként mas jogszabaly is lehet. Az adatkezelés
idétartama az adott terlletre vonatkozé jogszabalyok altal meghatarozott (pl. Szja tv., Mt.).

A személylgyi adatkezelések korében a nem kdzvetlenil a munkaviszonybdl eredeztetett
adatkezelések soran minden esetben be kell szerezni az érintett kifejezett hozzajarulasat, az
adatkezelés céljanak és varhaté idétartamanak megjeldlésével.
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4.2. Adatkezelés elektronikus rendszerek hasznalataval 6sszefiiggésben

A munkvallalé a 3. sz. fliggelék alairasaval hozzajarul a Tarsasag altal munkavégzés céljabol biztositott
elektronikus levelezési cimén tarolt személyes adatainak kezeléséhez. Amennyiben ezen
adatkezeléshez a munkavallalé nem kivan hozzajarulni, személyes adatainak a Tarsasag elektronikus
levelezdrendszerébdl valo torlésérél a munkavallalé maga kételes gondoskodni.

4.3. Elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus megfigyelérendszerek hasznalataval 6sszefliggé adatkezelés
szabalyait a 7/2017. szamu igyvezet6i utasitassal 2017. marcius 7. napjan hatalyba lépett Elektronikus
megfigyel6rendszer szabalyzat tartalmazza.

4.4. Cafeteriajuttatas igénybe vételével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasasag munkavallaléja a cafeteriacsomag valaszhatd elemeként a bolcsédei, 6vodai
szolgaltatas, illetve a bdlcsédei, 6vodai ellatdas megtéritését igényelheti. Ezen cafeteria elem
igénybevételéhez sziikséges a bolcsédei vagy Ovodai szolgaltatasban, illetve ellatdsban részesiild
gyermek szlletési anyakoényvi kivonatanak bekérése, elsésorban adojogi és szamviteli szempontok
szem el6tt tartasa okan.

Az adatkezelés célja: a cafeteria elem igénybevételéhez sziikséges, hogy az igénybevevé munkavallald
igazolja a jogosultsagat. Ennek alatamasztasara — amennyiben ezen cafeteria elemet kivanja igénybe
venni — a munkavallalé az adatkezeléshez térténé hozzajarulasa mellé csatolja a kiskoru gyermek
szuletési anyakdnyvi kivonatat. A GDPR 8. cikkének rendelkezései értelmében a 16. életévét be nem
toltott gyermek esetében a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feligyeleti jog gyakorldja adhatja meg,
amelynek beszerzésér6l — amennyiben a munkavallalé és a szil6i felugyeleti jog gyakorléjanak
személye elvalik egymastol — a cafeteria elemet igénybe venni kivand munkavallalé gondoskodik.

A kezelt adatok kore: a kiskord anyakdnyvi kivonatan rendelkezésre all6 adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett feletti szul6i fellgyeleti jog gyakorléjanak hozzajarulasa [GDPR 8.
cikk (2) bekezdés]

Az adatkezelés mddja: papiralapu.

4.5. Munkara jelentkezok adatkezelése

A Tarsasag a munkéra jelentkezés céljabdl érkezett személyes adatot tartalmazé dnéletrajzok (a

tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kilénbséget azok érkezésének maodja kdzott: azonos elbiralas ala
esik a papiralapon és az elektronikus modon bekdldétt CV.

A postai Uton érkezd CV-k esetében, amennyiben a jelentkez6 a munkaeré-toborzas soran meghirdetett
cimre, az elvart jeloléssel kildi meg, Ugy ebben az esetben a Tarsasag garantalja a jelen pont szerinti
adatkezelést.

Amennyiben azonban nem a meghirdetetteknek megfelel6 médon érkezik a papiralapu CV, ugy az
iratkezelési szabalyok szerint a cimzettnek mindsulé személy kételes arrél gondoskodni, hogy a CV a
HR vezetdjéhez kerlljon. Ha ez nem torténik meg, ugy a Tarsasag az iratkezelésre vonatkozé altaldnos
szabalyokat alkalmazza, fuggetlenill a levél tartalmatal.
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Nem meghirdetett allashelyre valé jelentkezés (a tovabbiakban: bereplls 6néletrajz) esetén a Tarsasag
valaszlevelet kild a jelentkez6nek, amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérél, jogalapjardl és az
adatkezelés elleni tiltakozas formairdl. A ,valaszlevél berepulé dnéletrajzokra” targyu valaszlevél-minta
a Szabalyzat 4. sz. fliggelékét képezi.

4.6. A munkaeré-toborzasra vonatkozo kiilonos szabalyok

A Tarsasag a CV-ket f6szabaly szerint a késébbi felhasznalas céljabdl tarolja — igaz ez abban az
esetben is, ha a CV konkrét meghirdetett pozicié betbltése céljabol érkezett. A CV-t és az azon szerepld
személyes adatokat a Tarsasag a jelen Szabalyzat alapjan és az abban foglaltak szerint kezeli. A
Tarsasag a CV megkuldését hozzajarulasnak tekinti az abban foglalt személyes adatok kezelésére
vonatkozéan. Amennyiben az érintett nem kivanja, hogy a kés6bbiekben a Tarsasag jelen
Szabdlyzatban foglaltak szerint kezelje adatait, ugy ezt vagy a CV megkuldésével egyidejiileg kell
jeleznie, vagy a késbbbiek soran visszavonni a CV bekildésével megadott hozzajarulasat.

A CV alapjan kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (ugy, mint: alkalmassag eldontése) mar a
munkaviszony létesitése céljabdl torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 3.1. pont taglalja.

Az adatkezelés célija: a megilresed6 allashelyek betoltésére megfeleld leendd munkavallald
kivalasztasa, a jelentkez6k személyes adatainak kezelése.

A kezelt adatok koére: név, sziletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].
Az adatkezelés id6tartama: az adatfelvételtl szamitott 1 évig.

Az adatkezelés maodja: papiralapon és elektronikusan.

5. Egyéb, a Tarsasagnal szolgaltatast végz6 személyek adatkezelése

A Tarsasag részére szolgaltatast teljesité személyek személyes adatait, az érintett személyek
munkaltatoi és a Tarsasag kdzott létrejott szerz6dés tartalmazza.

Az adatkezelés célja: a Tarsasdg teruletére belépd, a Tarsasag részére szolgaltatast végz6 személyek
személyes adatai biztonsagi szempontbdl régzitésre kerlinek.

A kezelt adatok kore: az érintett személy neve, személyazonosité okmanyanak szama.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Az adatkezelés idétartama: a szerz8dés fennallasa alatt kivéve, a szerz6désben az erre vonatkozé
rendelkezésekben beallt valtozasok esetén azonnal, valamint amennyiben valamely hatésagi vagy
birésagi eljaras miatt ezen adatok tovabbi rzése sziikséges.

Az adatkezelés maddja: papir alapon és elektronikusan.
6. Eseti belépési jogosultsaggal kapcsolatos adatkezelés
A Tarsasaghoz érkez6 Ugyfelek, vendégek biztonsagi intézkedések kdrében térténd adatkezelése.

Az adatkezelés célja: a Tarsasag valamely munkavallaléjahoz eseti jelleggel érkez6 tgyfelek, vendégek
adatai biztonsagi szempontbdl régzitésre kerlinek, a Tarsasag teriletén valé tartézkodas okan.
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A kezelt adatok koére: az érintett személy neve, a kildd szervezet cégneve, a fogadd szervezeti egyseg
vagy személy neve, valamint a be- és kilépés idépontja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Az adatkezelés id6tartama: az adatfelvételtél szamitott egy év, kivéve, amennyiben valamely hatésagi
vagy birésagi eljaras miatt ezen adatok tovabbi érzése sziikséges.

Az adatkezelés médja: papiralapu.
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1. sz. fuggelék

Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban régzitjik, hogy a Széchenyi Programiroda Tanacsado és Szolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Felel6sség Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) altal ..., (anyja
NEVE: ..viviiiiiiiiieieeans , szuletési hely és id6: ....................... ) e ) elétt az eddigiekben
feltart és a jov6ben feltarando bizonyos informacidk, igy kildndsen Gzleti titok, ligyfelek adatai és egyéb
tulajdonosi informaciok, az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagroél szol6 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) hatalya ala tartozd személyes adatok (6sszefoglaléan:
informaciok) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az informaciok egyetlen
részét vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas modon
semmilyen harmadik fél el6tt a Tarsasag ligyvezetdjének, illetbleg a jogosult erre felhatalmazo elézetes
irasbeli beleegyezése nélkul, kivéve, ha ezek az informaciok bizonyité ereji dokumentumokként
nyilvanossagra bocsathatdék. Az ilyen informaciék nem tekintenddék nyilvanossagra bocsathaténak
pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informaciokat lehet szerezni, vagy, mert begydjtheték egy
vagy tobb forrasbdl is, vagy, ha abbdl adéddéan keriltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen
nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé kijelenti, hogy minden ésszerli el6vigyazatossagi intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy széban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarolé eszkdzén, vagy mas maédon
feltart informaciokat megfeleld védelemmel lasson el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan feltarassal
szemben, igy kiiléndsen betartja a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak iranyadé
rendelkezéseit. Nyilatkozattevd kijelenti, hogy sajat, illetve illetéktelen harmadik személy részére
egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal
visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevd elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informécio tulajdonosa a Tarsasag, mindezen
informéciok bizalmas jelleglek, értékesek és nélkuldzhetetlenek. Nyilatkozattevd kijelenti, hogy az ilyen
informaciokat megérzi, azokat sajat vagy harmadik fél javara fel nem hasznalja.

Jelen nyilatkozat alairasa a nyilatkozattevét nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb

joggal.
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Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Infotv. hatalya ala tartozé személyes adatot a Tarsasag az
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata alapjan kezeli.

Nyilatkozattevé Tarsasag képviseletében
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2. sz. fuggelék

Adatvédelmi tajékoztatod és nyilatkozat

A Széchenyi Programiroda Tanacsadd és Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt Felelésség Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag), mint munkaltatd a munkavallalék személyes adatait kizarélag a munka
torvénykonyvérdl szoéld 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: Mt.) szerinti adatkérben — kilénos
tekintettel a Mt. 10-11. §-ara — a munkaviszonnyal 6sszefliggésben kezeli.

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem
haladdan vehetdk fel és kezelheték. (Pl. pétszabadsag, csaladi adékedvezmeény)

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [Mt. 10. § (1) és (3) bekezdés] és az érintett
hozzajarulasa [az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo
2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR 6. cikk. (1) bekezdés a) pont].

Az adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, f6szabaly szerint a
munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és koételezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony
megsziinéséig, a munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyésitasrél sz616
jogszabalyokban meghatérozott hatarideig.

Az adatkezelés maédja: elektronikus és papiralapu.

Jogérvényesitési lehet6ségek: a munkavallalé az Infotv. 14-19. §-aban, valamint a Tarsasag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglaltak szerint tajékoztatast kérhet személyes adatai
kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt
adatkezelések kivételével — azok térlését vagy zarolasat.
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Alulirott ... (szuletési hely, id6: ......cocoiiiiiiiiinsy i , anyja neve:
........................ ) kijelentem, hogy a fenti tajékoztatast tudomasul vettem A GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja szerint hozzajarulasomat adom, hogy a Tarsasag, mint munkaltaté az Infotv. 3. § 2.
pontja szerinti személyes adataimat? kezelje. A hozzajarulas kiterjed tovabba arra, hogy a Tarsasag az
alabbi személyes adataimat:

- név, anyja neve, szlletési hely, sziiletési id6, személyazonosité igazolvany szama, lakcim, 6néletrajzi
adatok, céges e-mail cim

a tevékenysége folytatasahoz sziikséges korben harmadik személy részére tovabbitsa.

Kelt: oo e
(név)
2személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosité jele, valamint egy vagy tébb
fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd,
az érintettre vonatkozé kovetkeztetés; 22
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3. sz. fiiggelék

Nyilatkozat elektronikus rendszerek hasznalataval 6sszefiiggé adatkezelésrél

Alulirott, ..o, (név) munkavallalé nyilatkozom, hogy a Széchenyi
Programiroda Tanacsad6 és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felelésség Tarsasag (a tovabbiakban:
Munkaltaté) altal munkavégzés céljabdl biztositott elektronikus levelezési cimén tarolt személyes
adataim kezeléséhez hozzajarulok/nem jarulok hozza.

Fentiek mellett tudomasul veszem, amennyiben ezen adatkezeléshez nem jarulok hozza, személyes

adataimnak a Munkaltaté elektronikus levelezérendszerébdl vald torlésérdl haladéktalanul koteles
vagyok gondoskodni.

.............................. b 200
Nyilatkozattevd Tarsasag képviseletében
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4, sz. fliiggelék

Valaszlevél-minta berepiilé 6néletrajzokra

Tisztelt .............. !

Kdszonjuk, hogy oOnéletrajzat elkildte a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) szamara.

Sajnélattal tajékoztatjuk, hogy az On végzettségének és tapasztalatainak megfelelé munkakoér
betoltésére a Tarsasagnal jelenleg nincs folyamatban kivalasztasi eljaras.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képzettségének és tapasztalatainak megfeleld
poziciét tudunk ajanlani. Erre vald tekintettel, illetve a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata alapjan onéletrajzat a késébbi esetleges felhasznalas céljabol iktatjuk és kategorizaljuk,
hogy amennyiben Onnek megfelel6 munkakdrre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a
lehetséges jeldltek kozé keriilhessen. Ennek megfeleléen dnéletrajzat és az abban szereplé személyes
adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679 rendelet
6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott jogalappal, a megfeleld munkavallal6 kivalasztasat
el6segitendd rogzitjik, és a tovabbiakban a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
szerint a felvételre jelentkezdk személyes adataira vonatkoz6 szabalyok alapjan egy évig nyilvantartjuk.

Személyes adatainak torlését barmikor kérelmezheti az alabbi elérhetéségen:
HR_adatok@szechenyiprogramiroda.hu

Bizalmat és érdeklédését kdszonjuk, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

......................... 120, ...l
Udvozlettel:
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5. szamu fiiggelék

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

16. életévét be nem toltott kiskori személyes adatainak kezeléséhez

.......................... Széchenyi Programiroda Tanacsadé és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag (székhely: 1053 Budapest, Szép utca 2. 4. em., Cg: 01-09-916308; a tovabbiakban: Tarsasag)
munkavallaldja kijelentem, hogy hozzajarulok a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint, hogy a Tarsasag
a munkaviszonyommal 6sszefliggésben, a munkaviszonyombdl eredd jogosultsagok igénybevételéhez
szlkséges adatokat, a sziikséges mértékben és id6tartam alatt kezelje.

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.
Budapest, 20...............oo

Munkavallalé / Kiskort gyermek térvényes képvisel6je®

3 Amennyiben nem a munkavallalé a kiskord gyermek térvényes képviseldje, gy a munkavallalo jelen
Szabalyzat, valamint a Tarsasag hatalyos szabalyzatai szerint koteles a térvényes képviseld
jovahagyasanak beszerzésérdl gondoskodni.
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