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Iktatészam: UTI/1-42/2020

A Széchenyi Programiroda Tanacsadoé és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
ligyvezetdjének

35/2020. szamu ligyvezet6i utasitasa

a kozzétételi szabalyzatrol

A Széchenyi Programiroda Tanacsadoé és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségil Tarsasag kozzétételre
vonatkozé szabalyzatat jelen Gigyvezet6i utasitas mellékleteként kiadom.

2. §

Jelen Ugyvezetdi utasitas 2020. 11. 02. napjan |ép hatalyba.

3. §

Jelen Ugyvezetdi utasitas hatalyba Iépésével egyidejlileg az 52/2017. szamu lgyvezeti utasitas hatalyat
veszti.

Budapest, 2020. 11. 02.

Szakacs Aron Laszlo
ugyvezet6
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Melléklet a 35/2020. szamu (gyvezetéi utasitashoz

KOZZETETELI SZABALYZAT

CEGNEV: SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.
SZEKHELY: 1053 Budapest, Szép utca 2. IV. emelet
ADOSZAM: 18080313-2-41

CEGJEGYZEKSZAM: 01-09-916-308

a tovabbiakban: Tarsasag

Jelen Koézzétételi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) tartalmazza a Tarsasag feladatainak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kézzétételének, tovabba a
kozérdekli adatok megismerésére, valamint a kdézadatok ujrahasznositasara vonatkoz6 igények
teliesitésének eljarasrendjére vonatkoz6 szabalyokat, illetve az ezzel kapcsolatos feladatokat és
felel6sségeket.

Szakmai tartalomért felel6s | Kodifikacioért felelés: Jogi megfelel6ség tanusitasa: Jovahagyta:
szervezeti eqység vezetbje:

dr. Dékéany Anita
jogi igazgato

dr. Képlar Anikd dr. Képlar Anikd Pénzugyi megfelelséqg dr. Nyerges Judit lldik6
osztélyvezetd osztalyvezetd tanusitasa: adatvédelmi tisztvisel
Jogi Osztaly Jogi Osztaly
Biré Teréz

gazdasagi igazgato

A munka torvénykonyveérdl szold 2012. évil. torvény 17. § (2) bekezdése alapjan a munkaltatéi szabalyzatot k6zoltnek
kell tekinteni, ha azt a helyben szokasos és altalaban ismert médon kézzé teszik.
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|. Bevezeto

Jelen Szabalyzat kiadasa az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szoéld 2011.
évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében és 35. § (3) bekezdésében, valamint a kdzérdekl adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl széld 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet 3. §-aban elGirt kotelezettségen alapszik.

Il. A Szabalyzat célja

A Tarsasag feladatainak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett k6zérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzétételi rendjének szabalyozasa, az ezzel kapcsolatos, a Tarsasagon belili feladatok és felel§sségek
meghatdrozasa, tovabba a kézérdek( adatok megismeréséhez vald alkotmanyos alapjog, valamint az ezek
megismeréséhez f(iz6d6 jog érvényesitéséhez a jogszabalyokban meghatarozott, a transzparencia elvén
alapulé valamennyi feltétel biztositasa.

lll. A Szabalyozas soran felhasznalt jogszabalyok és roviditéseik

Info tv. az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. CXII. térvény
Kdatv. a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6lo 2012. évi LXIII. térvény
Korm. r. a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeres® rendszerre,

valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet

IHM r. a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez szikséges kozzétételi
mintakrol szélé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

Ktgt. a kdztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérdl sz616 2009. évi CXXII.
torvény

IV. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara.
2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsasag kezelésében lév§ és tevékenységére vonatkozd, vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé adatokra,
illetve a kézérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus feluleten torténé kozzétételére, valamint a kézérdek
adatok megismerésére iranyulé egyedi adatigénylésre.
V. Ertelmezé rendelkezések
E Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Adatbazis: olyan, logikailag 6sszefiiggd, meghatarozott szerkezetben tarolt adatok halmaza, amely

meghatarozott feldolgozasi igény szerint kerllt 0sszeallitasra, fliggetlenil annak tarolasi modjatol;
2. Adatfelelés: az Info tv. 3. § 19. pontja alapjan a Tarsasag;
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Altalanos kozzétételi lista: az Info tv. 1. szamu mellékletében foglaltak szerinti adattartalommal,
az IHM r. 2. szamu melléklete szerinti kdzzétételi egységenkénti bontasban tartalmazza a Tarsasag
kotelezben kdzzéteendd adatait;

Adatigénylé: barki, aki az Info tv. 28. §-a alapjan az adatok megismerése végett az adatfelelésh6z
szoban, irasban vagy elektronikus uton kézérdek(i adatkdzlésre vonatkozo igényt nyuijt be;
Szervezeti Egység szerinti adatk6zl6 (a tovabbiakban: adatkozld): az Ugyvezetdi Titkarsag;
Informacios jogokkal foglalkozé személy: a Tarsasag mindenkor hatalyos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzataban meghatarozott adatvédelmi tisztviseld;

Egyedi adatigénylés alapjan torténdé adatszolgaltatas: az Info tv. 28-31. §-aiban szabalyozott
eljaras, amely jelenti az adatigényl6 altal k6zolt adatszolgaltatasra vonatkozo igény kézhezvételétdl
az adatszolgaltatas megtételéig vagy annak megtagadasaig tartd tevékenységet;

Egységes kozadat-keresé rendszer: a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgdltatdé Zrt. altal
Uuzemeltetett www.kozadat.hu honlap;

Elektronikus kozzététel: a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott adatoknak a
Tarsasag honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is kimasolhaté maodon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozz&férhetbve tétele;

Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag;

Igényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy egyéni cég, amely a kézadat vagy
kulturalis kzadat Ujrahasznositasara térténd rendelkezésre bocsatasa irant a Katv. szerint terjeszt
el6 kérelmet;

A kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozé egyedi igények alapjan torténé adatszolgaltatas:
a Kutv. 10-18. §-aiban szabalyozott eljaras, amely jelenti az igényl6 altal kozolt adatszolgaltatasra
vonatkozo igény kézhezvételétdl az adatszolgaltatas megtételéig vagy annak megtagadasaig tarté
tevékenységet;

Koézadat: az Info tv.-ben meghatarozott kézérdek(i adat és kdzérdekbdl nyilvdnos adat;
Kozérdeki adat: a Tarsasag kezelésében 1éve és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak
ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen moédon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlenil a kezelésének maodjatdl, onallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kuldndsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotdtt szerz6désekre
vonatkozo adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli, tovabba a kdzfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkére, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elfirja,
valamint a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan
kotelez6en igénybe veend6 vagy mas maddon ki nem elégithetd szolgaltatast nydjté szervek vagy
személyek kezelésében lévd, e tevékenységlikre vonatkozd, személyes adatnak nem min8sulé
adat;

Kozzétételi honlap vagy honlap: a www.szpi.hu cimen elérhetd honlap;

Kozzétételi egység: a kdzzétenni kivant, az IHM r. 2. szamu mellékletében meghatarozott
szempontok szerint csoportositott kozérdekbdl nyilvanos adatok 0sszessége;
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19. Kiilonos kozzétételi lista: az egyes agazatokra vonatkozd jogszabalyokban, igy a Tarsasag
vonatkozasaban kiléndsen, a Kbt.-ben, a Ktgt.-ben meghatarozott kozzéteendé kdzérdekbdl
nyilvanos adatokat tartalmazza a Szabalyzat 2. szamu fliggeléke szerint.

20. Leiréadat: a kdzzétett adatokat Osszefoglald, a kdzzétételi egységet leird, a Korm. r. 1. sz.
mellékletének VI. pontja szerinti XML allomany, amely az egységes kdzadatkeresd rendszer
mikodéséhez sziikséges;

21. Személyes adat: érintettre vonatkozé barmely informacio;

22. Szervezeti egység szerinti adatfelelés: a mindenkor hatalyos SzMSz szerinti szervezeti egység
vezetbje, akinek szervezeti egysége a kdzérdek(i vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta,
illetve, amelynek mikddése soran a kdzérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat keletkezett, és aki
felel a szervezeti egységet érintd, jelen Szabalyzatban meghatarozott kézzétételen Kivili
kotelezettségek teljesitéséért.

23. Ujrahasznositas: a kbzadat felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra,
amely kivil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén bellili eredeti, a kozfeladat ellatasat eléird
jogszabalybdl eredd célkitiizésen, amire az adatot eldallitottak.

24. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében illetékes szervezeti
egység: Ugyvezetdi Titkarsag

25. A Tarsasag Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen: az Ugyvezetéi
Titkarsagot, valamint a Sajto-és Kommunikacios Osztalyt az Ugyvezetdi Titkarsag vezetéje vezeti.

VI. Altalanos feladat- és hataskérok

1. Az ligyvezet6 feladatai

Az Info tv. 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében meghatarozott kdtelezettségének
eleget téve kiadja a Szabalyzatot.

2. A Szervezeti egység szerinti adatfelelds feladatai

a) az Info tv. 1. szamu mellékletében meghatérozott hatarid6khoz kapcsolddo, jelen Szabalyzatban elGirt
bels6é hatarid6k betartasaval gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kézzétételhez sziikséges, a
Szabalyzat 1. és 2. szamu fliggeléke szerinti kdzérdek( adatok Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje részére
torténd biztositasardl, sziikség szerinti médositasarol;

b) a sajat szervezeti egységére vonatkozdéan — a jelen szabalyzat 1. és 2. szdmu fuggelékében foglaltakra
figyelemmel — folyamatosan vizsgalja a kdzérdekiliség és a k6zzétehet6ség feltételeit;

c) a Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 3 munkanapon belll kdteles kijeldini egy kapcsolattartasért felel6s
személyt, akinek a nevérdl és elérhetéségérdl tajékoztatja az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdjét. Amennyiben
a kapcsolattartd személyében valtozas koévetkezik be koteles a valtozasrél és az Uj kapcsolattartd
személyérél — a valtozast kdvetden, haladéktalanul — értesiteni az Ugyvezet6i Titkarsag vezetsjét;

d) koteles a szervezeti egységéhez tartoz6 kdzérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok naprakészségét
biztositani, melynek érdekében sziikség szerint, de legalabb a kézérdek(i adatra el@irt frissitési hataridé
lejartat megel6z8 10 munkanappal koteles azokat felllvizsgalni;
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e) egyedi adatigénylés esetén koteles a szervezeti egységhez tartozo kdzérdekl adatokat az Informacios
jogokkal foglalkoz6 személy, valamint a Jogi Osztaly részére biztositani.

3. Az adatkozlo feladatai

a) felel6s azért, hogy a kdzzétételi honlap a Tarsasag belsé haldzati rendszerétdl fliiggetlen legyen;

b) felelés azért, hogy a k&zzétételi honlap elérhetetlenségét okozé barmely Uzemzavar esetén az
Uzemzavar elharitdsa munkaidében haladéktalanul megkezd&djon;

c) felelés azért, hogy a kozétett, kozérdekbdl nyilvanos adatok védelme megvaldsuljon jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés és sérllés esetére;

d) biztositja, hogy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos események naplézasra keriljenek oly modon, hogy a napldzott
adatallomanybdl megallapithato legyen az esemény bekdvetkeztének datuma és idépontja, valamint
az esemény kivaltasaban kézrem(ikddé felhasznal6 neve;

e) felelés azért, hogy a szervezeti egység szerinti adatfelel6sok altal rendelkezésre bocsatott, az Info tv-
ben meghatarozott, altalanos kbzzétételi listdban szerepl kézérdekbdl nyilvanos adatok, az IHM r. 2.
szamu mellékletében el6irt kozzétételi egységek szerinti strukturaban a honlap nyitélapjarol
kozvetlendl, a ,Kézérdek adatok” hivatkozas alatt hozzaférhetéek legyenek;

f)  felel6s azért, hogy a kllon jogszabalyokban meghatarozott, a szervezeti egység szerinti adatfelel6sok
altal rendelkezésre bocsatott kilonds kodzzétételi lista a ,Koézérdekl adatok” hivatkozas alatt
hozzaférhetd legyen;

g) Dbiztositja, hogy a honlapon az Egységes kdzadat-keres® rendszerre mutatd hivatkozas elérhet6
legyen;

h) egyuttmikddik az informaciés jogokkal foglalkozé személlyel, amely soran a hozza beérkezett
k6zérdekbdl nyilvanos adatokat — a 4. pontban foglaltak teljesitése érdekében — haladéktalanul
megkuldi részére;

i) amennyiben a kdzérdekliség és a kdzzétehetdség feltételei fennallnak, kdzzéteszi a szervezeti egység
adatfelel6se altal megkuldott adatokat;

j) az informécios jogokkal foglalkozé személy felligyelete mellett gondoskodik az archivalasra kijeldlt
k6zérdekbdl nyilvanos adatok archivalasrél, valamint azon kézérdekbdl nyilvanos adatok honlaprél
valo torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az archivalasi kotelezettség mar megsziint;

k) az informaciés jogokkal foglalkozd személy felligyelete mellett gondoskodik a kézérdekbdl nyilvanos
adatokat tartalmazo honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kdzponti elektronikus
jegyzék mikddtetéjének torténd tovabbitasardl az egységes kdzadat-keresd rendszerben térténd
megjelenités céljabdl, valamint a tovabbitott kézérdekbdl nyilvanos adatok rendszeres frissitésérdl;
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) felel6s azért, hogy téves vagy pontatlan kdzérdekbdl nyilvanos adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat ne legyen elérhetd sem a honlapon, sem az egységes kézadat-keresd rendszeren
beldl;

m) jogosult a szervezeti egység szerinti adatfelelés kdzérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével, valamint
az egyedi adatigényléssel kapcsolatos tevékenységét ellendrizni és amennyiben tevékenységével
kapcsolatban els¢ alkalommal tar fel hidnyossagot, ugy koteles a szervezeti egység szerinti
adatfelel6st 8 napos hatarid6 tlizésével felszdlitani a hianyossag poétlasara; ismételt hianyossag
feltarasa esetén jogosult jelzéssel élni a Tarsasag tugyvezetdje felé,

n) koteles a kdzérdekbdl nyilvanos adatok folyamatos elérhetésége és a hataridék megtartasa érdekében
legalabb havonta ellendrizni azok kdzzétételét a honlapon, kiilénods tekintettel arra, hogy a szervezeti
egységek a feladatkoriikbe tartozé adatok folyamatos aktualizalasarél gondoskodnak-e, tovabba, hogy
a kdzzétett adatok elérhetbek-e, és a megkuldott helyes adatok keriltek e kozzétételre a Tarsasag
honlapjan.

4. Informaciés jogokkal foglalkozé személy feladatai

a) dont a kozzététel mell6zésérdl, amennyiben a kapott kbzérdekbdl nyilvanos adatok a kdzzétételre formai
okokbol nem alkalmasak, és errdl tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfelel6st, javaslatot tesz arra,
hogy a kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételét gatoldé formai ok milyen médon harithato el;

b) A VII. fejezet 2. pontjanak d) alpontjaban részletezetteknek megfeleléen a szervezeti egység szerinti
adatfelel8soktdl az Ugyvezetdi Titkarsag vezetbje részére érkezett, és az altala tovabbitott kézérdekbdl
nyilvanos adatok vonatkozasaban - a Jogi Osztaly egyideji tajékoztatasa mellett - megvizsgalia a
kozérdekliség és kozzétehetdség feltételeit;

d) az adatigényl6 altal benyujtott kérelmekrél, kilon az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairol — az Ugyvezet6i Titkarsag vezetéjének egyidejl tajékoztatasaval - nyilvantartast vezet;

e) az Info tv. végrehajtasaval 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl, illetve annak eredményérdl évente
egy alkalommal atfogo jelentést készit a Tarsasag ugyvezetbje részére;

f) minden év januar 31. napjaig az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl tajékoztatja a
Hatésagot;

5. Jogi Osztaly feladatai
a) szlikség esetén kdzremikodik, illetve segitséget nyujt a kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételében,

b) dént a k6zérdekil adatok iranti egyedi adatigénylésekkel kapcsolatos jogkérdésben, ideértve a kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkoz6 adatigénylést is,

c) el6késziti a kozérdekl adatra vonatkozd, adatigényl6é részére az adatigénylésre javasolt
szbvegtervezetet - ideértve a kdzadatok Ujrahasznositdsara vonatkozé adatigénylést is -, majd tovabbitja
azt az Ugyvezetéi Tikarsag vezetdje részére.

d) széban el6terjesztett adatigénylés esetén — lehet6ség szerint — megvalaszolja azt.

VII. A kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzététele
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1. A honlapon megjelend kézzétételi formak

A kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzététele a honlapon, altalanos és kiilonds kdzzétételi lista utjan torténik.
A szervezeti egység szerinti adatfelelés szamara meghatarozott formatum, valamint az egyéb,
rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles kor( elérhetbéség biztositasa végett hasznalanddé
formatumok:

a) szOveges allomany esetében: pdf;

b) hangfajlok esetében: mp3;

c) videdfajlok esetében: mpeg4;

d) képfajlok esetében: jpeg.
Egyéb formatumok elfogadhatdk, indokolt esetben az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjével folytatott
konzultaciot kdvetden.

2. A kozérdekbédl nyilvanos adatok k6zzétételének eljarasrendje

a) A szervezeti egység szerinti adatfelelés a szervezeti egysége altal kezelt, a Szabalyzat 1. és 2. szamu
fuggelékében meghatarozott kézérdekbdl nyilvanos adatokat a valtozast kovetdé azonnali vagy
meghatarozott hataridén belilli frissitési kotelezettség esetén legkésébb a kdvetkez6 munkanapon minden
mas esetben legkésébb a frissitésre meghatarozott hataridd lejartat megel6z6 5 munkanappal, elektronikus
aton, jelen Szabalyzat altal eldirt formatumban koteles megkiildeni az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdje
részére.

b) A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megklldésével egyidejlileg a szervezeti egység szerinti adatfelel6s
elektronikus uton nyilatkozik arrdl, hogy a kdzzétételre megkuldott adatok tartalma valds, szakszerd,
id6észerd, teljes korl és hiteles.

¢) Amennyiben a szervezeti egység szerinti adatfelelés a kbézérdekii adatok naprakészsége
felUlvizsgalatanak eredményeképpen megallapitja, hogy azok modositasa nem sziikséges a honlapon, errél
az el6z6 pontban foglaltak szerint nyilatkozik az Ugyvezet6i Titkarsag vezetéje iranyaba.

d) Az Ugyvezetdi Titkarsag vezetbje, a szervezeti egység szerinti adatfeleléstél kapott kdzérdekbél
nyilvanos adatokat formai és kdzérdekiség, valamint kbzzétehetéség szempontjabdl a kézhezvétel napjan
megvizsgalja. A vizsgalat eredményérdl elektronikus Uton haladéktalanul tajékoztatja a Jogi Osztalyt,
valamint az informacids jogokkal foglalkozé személyt. Amennyiben a Jogi Osztaly, valamint az informécios
jogokkal foglalkozd személy a kozzététellel egyetért, tajékoztatja errél az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjét,
aki ezt kdvetéen az adatokat a kdzzétételi honlapon haladéktalanul k6zzéteszi.

e) Abban az esetben, ha az Ugyvezet6i Titkarsag vezetdje, a Jogi Osztaly, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy kifogast emel a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételével kapcsolatban, ugy a
kifogas indokanak megjelolésével elektronikus levélben, az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje utjan tajékoztatni
kell a szervezeti egység szerinti adatfelelést, megjeldlve azt is, hogy a szervezeti egység szerinti
adatfelel6snek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az adatok koézzétehetbek
legyenek.

f) A szervezeti egység szerinti adatfelel6s a kifogas kézhezvételétdl szamitott 2 munkanapon belll kételes
megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az adat kdzzétételre alkalmassagat, és a
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kozzétételre alkalmassa tett adatokat kételes megkiildeni az Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje részére.

g) A fentiek szerint modositott adatok kdzzétételére egyebekben a jelen Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoéak.

h) Amennyiben valamilyen kdzérdekbdl nyilvanos adat kozzététele haladéktalanul sziikséges, a szervezeti
egység szerinti adatfelelés — a haladéktalan kozzététel indokanak megjelolésével — kezdeményezheti az
Ugyvezetéi Titkarsag vezetsjénél, hogy az érintett adat kbzzétételére haladéktalanul, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott hatarid6k figyelmen kivil hagyasaval keriljon sor. A soron kivili kbzzététel esetén is be kell
tartani jelen 2. pont d) és e) alpontjaiban szerepl§ eljarasrendet.

VIIl. Kozérdekii adatok megismerése iranti igény esetén kovetendo eljaras
1. Eljaras megindulasa és a szébeli adatigénylés esetén kovetendd eljaras
a) Az eljaras a kdzérdekl adat megismerésére iranyulo igényre indul.

b) Igényt nyujthat be barki (a tovabbiakban: adatigényl6) fliggetlendil attél, hogy az igényben foglalt adatokat
sajat felhasznalasra, vagy mas személy, szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

c) Az igény fuggetlenlil a koézérdekl adat keletkezésének id6pontjatél barmikor, idékorlatozas nélkul
benyujthato.

d) Az adatigénylé kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, a Tarsasag azonban
jogosult a mar keletkezett kdltségeinek megtéritését igényelni.

e) Az igény személyesen szoban, irasban, elektronikus uton (e-mail-en, faxon, telefonon) is el6terjesztheté.
Az igényt nem magyar anyanyelv(i igényl§ anyanyelvén, vagy az altala ismert mas nyelven is eléterjesztheti.

f) A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtdsdnak maédja
- Személyesen munkaidében: 1053 Budapest, Szép u. 2. IV. emelet, Ugyvezetéi Titkarsag

munkanapokon: H-Cs 8.00-17.00, P 8.00-14.00 6ra ko6zott

- irdsban: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Ugyvezetéi Titkarsag 1053 Budapest, Szép u. 2. IV.
emelet cimen

- Elektronikusan: a KOZADAT@SZPI.HU cimen,
Faxon: +36 1 327 0833,
Telefonon: +36 1 327 0830

g) A személyesen megjelend adatigényld szébeli egyedi adatigénylését — amennyiben az a Jogi Osztaly
részérél azonnal nem valaszolhaté meg — a Szabalyzat 3. szamu fiiggelékében szereplé K ERE L E M
k6zérdeki adat megismerésére” formanyomtatvanyon kell rogziteni azzal, hogy a nem
formanyomtatvanyon benyaujtott kérelmeket is el kell biralni.

h) Amennyiben a kdzérdek( adatok megismerése iranti szobeli adatigénylés nem a Jogi Osztalyon torténik

az a szervezeti egység, ahol a szébeli adatigénylés felmeril koteles felhivni az adatigénylé figyelmét, hogy
az adatigénylés a Tarsasag honlapjan is megtalalhatd, ,K E R E L E M kdzérdekii adat megismerésére”
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formanyomtatvanyon is megtehet6. Amennyiben az adatigénylé ugy dont, hogy széban akarja megtenni az
adatigénylést, akkor kozli a kért kdzérdek(i adatokat. llyenkor a formanyomtatvanyt az igényt fogado
munkatarsnak azonnal ki kell toltenie és ala kell irnia azt mind az igényt fogadénak, mind pedig az
adatigénylének. Ebben az esetben az egyedi adatigénylést a formanyomtatvany kiallitdsanak napjatol
beérkezettnek kell tekinteni és haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon belll, iktatast kdvetéen
tovabbitani kell azt a Jogi Osztaly részére.

i) Telefonon torténd szébeli adatigénylés esetén az el6z6 pontban foglalt eljaras az iranyadd, azzal hogy a
kitoltétt formanyomtatvanyt e-mailben meg kell kiildenie az adatigénylé részére. Az adatigényld ellenérzi a
kitoltétt adatok helyességét, és visszaigazold e-mailt kild a Tarsasag részére.

j) Az egyedi adatigénylés alapjan torténé adatszolgaltatas soran felmerils, Tarsasagot terheld kdltségek
medfizetésére, az Info tv. 29. §-aban foglaltak az iranyadoak.

2. Az adatigénylés vizsgalata

a) A Jogi Osztaly allasfoglalast készit az adatigényléssel érintett adat kiadhatosaga kérdésében, és ennek
megfeleléen

- amennyiben az adatigénylés altal érintett kozérdek(i adatok kére az adatigénylésben foglaltak alapjan nem
azonosithato, javaslatot tesz az adatigénylés pontositasara;

- ha az igényelt kdzérdekl adat nem kiadhatd, indoklassal ellatott — nemleges tartalmu — valasztervezet
készil; amely tartalmazza az elutasitas indokat és a jogorvoslati lehetéségekrél valé kioktatast;

- amennyiben a kdzérdeki adat kiadhat6 - az Ugyvezetéi Titkarsag vezetbjének egyidejii tajékoztatasa
mellett —, az adatigénylés kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belll felkéri a szervezeti egység szerinti
adatfelel6st az adat soron kivul torténd szolgaltatasara.

b) A szervezeti egység szerinti adatfelel6s a szervezeti egység altali tudomasszerzéstdl szamitva soron
kivil, de legkésébb 5 munkanapon belll megkiildi a k6zérdekli adatokat a Jogi Osztaly részére. Ha a
ko6zérdekl adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni, ennek szikségességének megitélése
a Jogi Osztaly feladata.

c) A Jogi Osztdly az egyedi adatigénylésre valaszul tértén6 adatszolgaltatas teljesitése érdekében
elkészitett valaszlevelet megkildi az Ugyvezetdi Titkarsaghoz az adatigénylé részére vald tovabbitas
céljabdl.

d) Ha a kézérdek(i adatok kiadasara — azok jelent8s terjedelme vagy nagy szama miatt — a jogszabalyban
biztositott hatéaridé (az igény Tarsasaghoz térténd megérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 nap) — az
adatigényléssel érintett szervezeti egység szerinti felelés altal adott tajékoztatasra figyelemmel — nem
elegendd, a Jogi Osztaly koteles errél a tényrdl az adatigénylét tajékoztatni. A hataridé-hosszabbitas
maximalis mértéke legfeljebb 15 nap lehet, és a hatarid6 meghosszabbitasara vonatkozé tajékoztatas
megkulldésének az adatszolgaltatasra vonatkozo igény beérkezését kdvetd 15 napon belll van helye.

e) Hataridé-hosszabbitds esetén az adatigényléssel érintett szervezeti egység olyan hataridében koteles a
kozérdek( adatot megkiildeni, hogy annak az Ugyvezet6i Titkarsag vezetbjéhez torténé megérkezésének
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idépontjaban a valaszadasra nyitva all6 meghosszabbitott hataridébdl még legalabb 3 munkanap legyen
hatra.

f) Amennyiben a kézérdek(i adatok megismerése iranti megkeresés nem az Ugyvezet6i Titkarsaghoz
érkezett, az a szervezeti egység, amely azt atvette vagy az adatigénylésrél tudomast szerzett kdteles a
beérkezést kdvetben haladéktalanul, de legkésdébb 1 munkanapon belll tovabbitani az adatigénylést az
Ugyvezetdi Titkarsaghoz.

g) A Jogi Osztaly az adatigénylésre vonatkozé pontositasi igény vagy nemleges valasz esetén — az
adatkérésre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll elékésziti az adatigényld részére
megkulldendd valaszlevél tervezetét.

3. A Jogi Osztaly az 1. és 2. pontban felsorolt feladatai teljesitése soran folyamatosan egyeztet az
informacioés jogokkal foglalkozé személlyel.

IX. A kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo egyedi igények alapjan torténé adatszolgaltatas
eljarasrendje

1. Amennyiben a kézadatokat a Kutv. szerint Ujrahasznositas céljara igénylik az adatigénylésre vonatkozo
kérelmet annak hianytalan kézhezvételét kdveté 20 munkanapon beldl kell elbiralni. Ennek érdekében a
Jogi Osztaly a Tarsasaghoz vald beérkezését kovetd 2 munkanapon belil megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy az igény tartalmazza-e:

a) az igénylé arra vonatkozo kifejezett nyilatkozatat, hogy a megjeldlt kb6zadatokat Ujrahasznositas
céljara keéri,

b) az igényl6 nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartasra hasznalt telefonszamat, valamint e-mail
cimét,
C) az Ujrahasznositas céljara igényelt kdzadat pontos megjeldlését,

d) az ujrahasznositas céljara igényelt kdzadat kivant formatumat, ideértve az alkalmazni kivant
technikai eszk6z és méd megjeldlését is,

e) rendszeres rendelkezésre bocsatas igénylése esetén az igényelt rendszerességet, valamint, hogy
a Téarsaséag rendelkezik-e az igényelt kdzadatokkal, és azok az Ujrahasznositas kérébe esnek-e.

2. Amennyiben a kérelem nem tartalmazza az el6z8 pont a) alpontja szerinti informéaciét, ugy a kérelem
megvalaszolasat az altaldnos szabalyok (jelen Szabalyzat VIII. fejezete) szerint kell intézni.

3. Amennyiben a kérelem az 1) pont b)-e) alpontjaiban megjeldlt adatokat nem tartalmazza, a Jogi Osztaly
el6késziti a hianyzé adatok pétlasara felhivd valaszlevelet, amely az igényld részére legalabb 5, de
legfeliebb 10 munkanapos hianypotlasi hataridét biztosit. A hianypétlasra felszolito levelet az Ugyvezetdi
Titkarsag vezetdje utjan kell eljuttatni az igényld részére.

4. Amennyiben az igényl6 a hianypoétlasi felhivasnak a megjeldlt hatarid6ben nem tesz eleget, a kérelmet
ugy kell tekinteni, mintha azt be sem nyujtottak volna.
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5. Amennyiben a Tarsasag nem rendelkezik a fenti adatokkal, de a kérelem alapjan az igényelt kzadatok
kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a kérelmet az igényelt kdzadatokat kezelé szervhez at kell
tenni.

6. Az attételre vonatkozé dontést a Jog Osztaly késziti eld, egyuttal gondoskodik az attételre vonatkozo
tajékoztatas megkuldésérdl az adatigénylés kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beldl.

7. Abban az esetben, ha a kérelem hianypétlas kibocsatasa nélkiil elbiralhato, a Jog Osztaly az alabbi
dontés el6készités iranti folyamatokat inditvanyozhatja:

a) dontési javaslat a kérelem teljesitésérdl, és ajanlatot tesz az Ujrahasznositasi megallapodas
megkotésére,

b) dontési javaslat a kérelem részben térténd teljesitésérdl, és ajanlatot tesz az Ujrahasznositasi
megallapodas megkotésére,

c) dontési javaslat a kérelem elutasitasarél.

8. Amennyiben az adatigénylésre vonatkozo kérelem teljesithetd, ugy a Jogi Osztaly kijel6lt munkavallaléja
a dontés meghozatalat kdvetd 2 munkanapon belll értesiti az adatigényléssel érintett szervezeti egységet,
hogy a sziikséges kdzadatokat legkésdbb 3 munkanapon belll szolgaltassa a részére.

9. A kbzadatok kézhezvételét kdvetben a Jogi Osztaly kijeldlt munkavallaldja tovabbi 2 munkanapon belll
el6késziti a Katv. 17.§-aban foglaltaknak megfeleléen az Ujrahasznositasra vonatkozé megallapodast, és
értesiti az Ugyvezetdi Titkarsag vezetdjét, hogy az igénylé részére az Gjrahasznositasi megallapodast kiildje
meg, és ezzel egyidejlleg az adatok atvételének maédjardl szol6 téjékoztatast is adja meg.

10. Tekintettel arra, hogy az ujrahasznositasi megallapodas megkétésére ugy kerdl sor, hogy azt a
Tarsasag és az igényl6 eltérd helyen és idépontban irja ala, ezért az Ujrahasznositasi megallapodas
létrejottének datuma a késdbbi alairas datumahoz igazodik.

11. A koézadatok szolgaltatasara az Ujrahasznositasi megallapodas alairasat kovetéen kerll sor, az
adatigénylésben megijeldlt modon, formatumban és rendszerességgel.

12. Az adatigénylésre vonatkozé kérelem elutasitasara az alabbi esetekben kertilhet sor:
a) az igényelt kézadat ujrahasznositas céljabdél nem bocsathaté rendelkezésre,
b) az igényelt k6zadat nem all rendelkezésre,
c) attételnek nincs helye.

13. Amennyiben a kérelem elutasitasara keril sor, a Jogi Osztaly a dontés meghozatalat kévetd 2
munkanapon belll az elutasitds indokainak megjel6lésével, a jogorvoslati lehetéségekre vonatkozé
tajékoztatas megadasaval kiadmanyozasra el6késziti az igényld részére megkiildendd valaszlevelet.

14. Az elutasitas indokolasanak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az elutasitas konkrét indokat,
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b) amennyiben az elutasitasra a 12) pont b) alpontja miatti esetben keril sor, azon jogosult
megnevezését, akivel a kérelemben foglaltak teljesitésére Ujrahasznositasi szerz6dés kothetd, abban az
esetben, ha ezzel az informaciéval a Tarsasag rendelkezik.

15. Az adatigénylés teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalara a kérelem hianytalan kézhezvételét
kévetd 20 munkanapon beldl kell, hogy sor keruljon. Amennyiben a kérelem terjedelmes vagy dsszetett
volta indokolja, a fenti hatarid6, annak letelte el6tt egy alkalommal tovabbi 20 nappal meghosszabbithaté.
A meghosszabbitasra vonatkozé dontést az igénylével megfeleléen kozdini kell, a tajékoztatas
megkiildésére az Ugyvezetsi Titkarsag vezetdje kételes. A hataridé meghosszabbitasardl a szervezeti
egység szerinti adatfelelSs javaslatara — a Jogi Osztaly bevonasa mellett — az Gigyvezet6 jogosult donteni.

16. A Jogi Osztaly a koézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé egyedi igények alapjan torténé
adatszolgaltatas teljesitése soran folyamatosan egyeztet az informacios jogokkal foglalkoz6 személlyel.
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a 35/2020. Ugyvezetdi utasitassal kiadott Szabalyzat 1. sz. fliggeléke

Altalanos kozzétételi lista
szervezeti egység szerinti adatfelelés megjelélésével,
kézzétételi egységenkénti bontasban

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.1.1. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok
felelés: Ugyvezetoi Titkarsag vezetdje

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés: az el6z6 allapot torlendé

Adat megnevezése Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkézi vagy belfoldi
szamként, utébbi esetben kdérzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halézatkijelld
szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belf6ldi
szamként, utébbi esetben kérzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halézatkijel6lé
szammal)

6. Kdzponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy k6zénségkapcsolat Ha tobb 6nall6é lgyfélszolgalat vagy kézénségkapcsolat is van (pl.

elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetéségi adatokat

ugyfélfogadas helye, postacime) ugyfélszolgalatonként vagy k6zonségkapcsolatonként
csoportositva.

9. Az ugyfélszolgélati vagy Ha tébb 6nall6 Ugyfélszolgéalat vagy kézdnségkapcsolat is van (pl.

kézbnségkapcsolati vezetd neve szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetéségi adatokat

ugyfélszolgalatonként vagy k6zonségkapcsolatonként
csoportositva.

10. Az ugyfélfogadas rendje Ha tébb 6nall6 Ugyfélszolgalat vagy kézénségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenkeént eltérd), akkor az elérhetéségi adatokat
ugyfélszolgalatonként vagy k6zonségkapcsolatonként
csoportositva.
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1.1.2. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura
feleldés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje

frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal
Megérzés: az el6z6 allapot torlendd

SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A szervezeti struktura abraja (a szervezeti
egységek és vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

1.1.3. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

felelés: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje
frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés: az el6z6 allapot torlendd

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A szerv vezet6jének, vezetbinek, valamint testlleti szerv esetén a testileti
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetdésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként
felsorolasszerten.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

1.2. Afeligyelt koltségvetési szervek

1.2.1.
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv

felelés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje
frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal
Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellen6érzése alatt allé, vagy

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt all, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve
(telies neve), székhelye, elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott
koltségvetési szerv adatait
kilon kézzétételi egységben
kell kozzétenni.

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy

alarendeltségében mikddé mas kdzfeladatot ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy

vagy kézoénségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

alarendeltségében miikoddé mas kodzfeladatot ellatd szervek lgyfélszolgalatanak

2
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1.3. Gazdalkodé szervezetek

¥y, SZECHENYI SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

1.3.1. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé6 vagy részvételével miikoddé gazdalkodé

szervezetek
feleldés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje
frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzeés

illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdonaban allnak,

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi kérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

1.4.1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott k6zalapitvanyok
felelés: Ugyvezetéi Titkarsag

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot ellaté szerv | Az alapito okiratok kézvetlen
alapitott, amelyek alapitéi jogat 6 gyakorolja elérhetéségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok kezeld szerve tagjainak
felsorolasa

1.5. Lapok

1.5.1. Kozzétételi egység: Lapok

felelés: Ugyvezetéi Titkarsag

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal

Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének és
kiaddjanak neve és elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének

biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok f8szerkeszt6jének a neve
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1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv

1.6.1. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv

felelés: Ugyvezetdi Titkarsag

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzeés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban | elektronikus levélcim
a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorlo kozvetlen elérésének
szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi biztositasaval.
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban
a kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorld
szerv ugyfélszolgalatanak vagy kézénségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, Ugyfélfogadas helye, postacime), igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

felelés: Ugyvezetdi Titkarsag
frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, A jogszabaly, az alapité hatarozat, az
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, alapit6 okirat, mikodési engedély
illetve azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, kdzvetlen elérésének biztositasaval.
mikodési engedélye
2. A koltségvetési szerv vezet6je, honlapjanak elérhetésége A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

2.1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

felelés: 2.1.1 pont vonatkozasaban a Jogi Osztaly vezetdje

frissités: 2.1.1 esetében a valtozasokat kovetéen azonnal; 2.1.2 és a 2.1.3. esetében nem relevans
Megodrzés: 2.1.1 esetében az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval; 2.1.2 és a 2.1.3 esetében nem

relevans
Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, kbézjogi szervezetszabalyozé
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkoz6 eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé szabdlyzat vagy lUgyrend, az adatvédelmi és
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévegét
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vagy ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

tartalmazo 6nallé dokumentumok elérhetéségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol
nyelven is meg kell jeldIni.

szerv feladatarol, tevékenységérdl szolé tajékoztatod
szOvege magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

jelentetni.

A feladatokat helyi nemzetiségi dnkormanyzatok
esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell

2.1.2.
feleldés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje
frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal
Megérzés: az el6z6 allapot torlendd

Kozzétételi egység: A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi lgyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése

A kozzétételi egységen belil
tgycsoportonként (Ugytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi igyekben
ugyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezd, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
illetékességi tertlete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi igyekben az
eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 6sszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi igyekben az
alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az tgyintézést seqgit6
utmutaték, az idgymenetre vonatkozé tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi igyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim (postafidk szerinti
cim, ha van), ugyfélfogadasi vagy k6zénségkapcsolati cim és
nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allo hataridé

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi igyekben
hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letolthet6ségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi igyekben
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi Ugyekben az
ugytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrdél és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A jogszabalyok kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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2.1.3. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

feleldés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal

Mego6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a t4jékoztatasokat
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok | 6nallé dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas | hasznalt formanyomtatvanyok elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak és az abbdl adott kedvezmények mértéke

2.1.4. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
felelés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetoje

frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartasu Az altalanos kdzzétételi listdban csak az adatokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, |kozadatkeresé felé torténé adatszolgaltatas soran
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdgives minden egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kilon
adatfelvétel esetén a kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke leiré adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé

séma alapjan.

2. A kbézfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gyUjtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kbzfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gyUjtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés maddja

4. A kdzfeladatot ellaté szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei
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2.1.5. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok
felelés: Ugyvezetéi Titkarsag vezetdje

frissités: negyedévente

Mego6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kbzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaférés
maodija

Amennyiben a honlaprél a
kiadvany letdlthetd,

a kiadvany elérhet6ségének
biztositasaval.

mértéke vagy az ingyenesség ténye

4. A kdzfeladatot ellatdé szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendé koltségtérités

2.1.6. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, lilések
felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A testlleti szerv dontései elkészitésének rendje

2. A testlleti szerv dontéseiben valoé allampolgari kdzrem(ikddés
(véleményezés) madja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testuleti szerv Ulésének helye (irdnyitészam, varos, utca, hdzszam)

Tobb helyszin esetén Ulésenkénti
bontasban.

5. A testlleti szerv megtartott Gléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, uléseinek jegyz6konyvei, illetve
Osszefoglaloi

Az (lés jegyz6konyve, illetve
Osszefoglaldja elérhetéségének
biztositasaval.

6. A testlleti szerv tervezett lléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testlleti szerv Ulései latogathatésaganak rendje

8. A testlleti szerv Uléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testlleti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkeénti bontasban; a dontések
elérhet6ségének biztositasaval.
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2.1.7.
felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje
frissités: a valtozasokat kovetden azonnal

SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A testlileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetéségének biztositasaval.

2. A testlleti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hd,
nap megjeloléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld Ulés
jegyzdkonyve, illetve 6sszefoglaldja elérhetéségének
biztositasaval.

3. A testlleti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha
azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szo6l6 térvény alapjan kézzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolédé dokumentumok

A kdzadatkereso felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kulon leiré adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé
séma alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kbzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,

jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcidnkeénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

Ulésére benyuijtott elbterjesztések a benyujtas
idépontjatol

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiletének nyilvanos

A kozadatkereso felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes elbterjesztésrél kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé
séma alapjan.

7. Osszefoglalo a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanval6an alaptalan észrevételek esetén az
elutasitds indokairdl nem kell 6sszefoglalot késziteni.

2.1.8. Kozzétételi egység: Palyazatok
felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje
frissités: folyamatosan

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése

Megjegyzés

leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai

A kapcsolodd dokumentumok kdzvetlen
elérhetéségének biztositdsaval.

2.1.9. Kozzétételi egység: Hirdetmények

felelés: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: folyamatosan

Megdrzés: legalabb 1 évig archivumban tartasaval

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

kézlemények

1. A kdzfeladatot ellatoé szerv altal kozzétett hirdetmények,

A hirdetmények, kozlemények kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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2.1.10. Kozzétételi egység: Kdzérdekii adatok igénylése
felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: negyedévente

Megérzés: az el6z6 allapot torlendd

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A k6zérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

2. A kdzérdeki( adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kdzérdeki( adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes Az elektronikus levélcim
szervezeti egység elérhetésége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama, kozvetlen elérésének
telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacids jogokkal foglalkoz6é személy neve

5. A k6zérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kozérdek( adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon k6zérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot ellaté szerv az egyik szerzddé fél

2.1.11. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak
felelés: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje
frissités: valtozast kévetden azonnal
Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo A kozzétételt elrendel6 jogszabaly megnevezésével és
kulonos kozzétételi lista elérhetéveé tételével.
2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A kozzétételt elrendelb jogszabaly vagy egyéb aktus
egyedi kbzzétételi lista megnevezésével, elérhetbveé tételével.

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A miikodés torvényessége, ellenérzések

3.1.1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

felelés: Belso ellenér

frissités: vizsgalatrol szo6l6 jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul
Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellen6rzések felsorolasa
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3.1.2. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

felel6s: Belsd ellenér
frissités: vizsgalatrél sz616 jelentés megismerését kovetden haladéktalanul
Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai

3.1.3. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

felelés: Belso ellenér; a Megfelelést Tamogaté Osztaly jelentése vonatkozasaban a Megfelelést
Tamogaté Osztaly vezetdje

frissités: vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellenbrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai Id6rendben.

3.1.4. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: valtozast kévetden azonnal

Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald mutatok és értékik, idébeli valtozasuk

3.1.5. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

felelés: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: negyedévente

Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgydjtés eredményei, id6ébeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolék

felelés: Gazdasagi lgazgatosag vezetdje

frissités: amennyiben relevans a valtozasokat kovetéen azonnal
Megdrzés: a kozzétételt kovetd 10 évig

3.2.1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellatoé szerv éves (elemi) kéltségvetései Evenkénti bontasban.
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3.2.2. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolék

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi Beszamoldnkeént.

3.2.3. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése Megjegyzeés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés végrehajtasardl — a kilon jogszabalyban Beszamoldnként.
meghatarozott médon és gyakorisaggal — készitett beszamoléi

3.3. MUKODES

3.3.1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

felelés: Humaneréforras Osztaly vezetdje

frissités: negyedévente

Megdrzés: kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszama és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése dsszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

3.3.2. Kozzétételi egység: Tamogatasok

felelés: Gazdasagi lgazgatosag vezetdje

frissités: a dontés meghozatalat koveté hatvanadik nap
Megdrzés: a kdozzétételt kovetd 5 évig

Adat megnevezése Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv kdltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegll, fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek neve
2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, Tamogatasonként és
céljellegil, fejlesztési tamogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, Tamogatasonként és
céliellegl, fejlesztési tamogatasok 6sszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kdzfeladatot ellaté szerv kéltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, Tamogatasonként és
céljellegll, fejlesztési tamogatasi program megvalositasi helye kedvezményezettekként lebontva.
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3.3.3. Kozzétételi egység: Szerzédések

felelés: Jogi Osztaly vezetdje

frissités: a dontés meghozatalat kovet6é hatvanadik nap
Megdrzés: a kdozzétételt kdvetd 5 évig

Adat megnevezése Megjegyzés

1. Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefuiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek neve, a szerzddés
ertéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenill 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a minésitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott

— altalanos forgalmi adé nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyd szerzédések értékét egybe kell
szamitani

3.3.4. Kozzétételi egység: Koncessziok

felelds: Ugyvezetdi Titkarsag vezetdje

frissités: negyedévente

Megdrzés: kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A koncessziorél szolé térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazék
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

3.3.5. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

felel6s: Gazdasagi Igazgatosag vezetdje

frissités: negyedévente

Megoérzés: kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kulonésen egyesdulet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, tmillié forintot
meghaladé kifizetések cimzettjei
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3.3.6. Kozzétételi egység: Eurépai Unid altal tamogatott fejlesztések
felelés: Gazdasagi lgazgatésag vezetdje

frissités: negyedévente

Megérzés: legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés
1. Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalésulo fejlesztések A dokumentumok, a szerz6dések, kdzvetlen
leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dések elérésének biztositdsaval.

3.3.7. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

felelés: Beszerzési Osztaly vezetdje

frissités: negyedévente

Megorzés: legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés
1. Kbzbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen elérésének
elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrdl biztositasaval
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1. felel6s: Humaneréforras Osztaly vezetdje
frissités: a kozzétételt megalapozé jogviszony létrejottét kovetd 15 napon beliil, ezt kovetéen a gazdasagi tarsasagiadé-bevallasra nyitva allé hataridé utolsé

napjaig

szervezeti egység szerinti adatfelel6s megjeldlésével

SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

a 35/2020. Ugyvezetdi utasitassal kiadott Szabalyzat 2. sz. fliggeléke

Kiillonos kozzétételi lista a

MegOrzés: a kozzétett adatok a kozzétételt kovetd két évig nem tavolithatéak el

A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (1) bekezdése szerinti vezet6 tisztségvisel6k, a munka térvénykdnyvérol sz616 2012. évi l. torvény 208. §-a szerinti vezeté allasi munkavallalék, valamint az 6nalléan

cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék

KORMANYA

BEFEKTETES A JOVOBE

Név Betoltott | Személyi | Idébér alkalmazasa Teljesitménybér alkalmazasa Egyéb | Felmondasi | Végkielégités Versenytilalmi Munkaviszony | Cafetéria | Egyéb | Cégjegyz
tisztség/ alapbér esetén esetén pénzbeli ido (hénap) megallapodas megsziinését koveté | juttatas | béren ési
Munkakor Ft/ho juttatasok/ho id6re sz6l6 titoktartasi Ft/ho kiviili | jogosult

megallapodas juttatas sag
Idébér Idébért | Teljesitménybér | Teljesitménybért alapjan | idétartama alapjan jaré | idétart Ft/hé
megalapoz megalapozo jaroé juttatas ama
[} teljesitmény juttatas
idétartam kovetelmények
1.
2.
14
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SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.
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wogpizai | 0020
. Betoltott | Megbizasi | dijon feliili | TcISZunese
Név . . - < esetén jaro
tisztség dij egyéb - .
jarandosa pénzbeli
J 9 juttatasok
1.
2.
A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (2) bekezdése szerinti egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a munkaltaté mikoédése
szempontjabdél meghatarozo jelentéségi egyéb munkavallalok
Betoltott | Személyi | Id6bér alkalmazasa Teljesitménybér alkalmazasa Egyéb | Felmondasi | Végkielégités Versenytilalmi Munkaviszony | Cafetéria | Egyéb | Cégjegyzési
tisztség/ alapbér esetén esetén | pénzbeli ido (hénap) megallapodas megsziinését | juttatds | béren | jogosultsag
Munkakor Ft/ho juttatasok kovet6 idbre szolo Ft/hé | kiviili
titoktartasi juttatas
megallapodas Ft/hé
Idébér Id6ébért | Teljesitménybér | Teljesitménybért alapjan | idétartama | alapjan | idétartama
megalapozé megalapozé jaro jaro
idétartam teljesitmény juttatas juttatas
kovetelmények
15
/x ; 1
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o] Europai Strukturalis [ Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
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2. felelés: Jogi Osztaly vezetdje

frissités: a szerzédés létrejottét vagy a kozzétételi kotelezettség ala es6 adatokban térténd valtozas bekovetkezését kovetd 60 napon beliil
Megérzés: a kozzétett adatok a kdzzétételt kdvetd két évig nem tavolithatdak el

2009. évi CXXII. torvény 2. § (3) bekezdés szerinti kozzététel a kozbeszerzési értékhatart eléré vagy azt meghalado értékii szerzédésekrol
o i ex Szerzédés Szerzédés Szerzédés értéke i ez
Partner neve Szerzo6dés tipusa . -y . ek Szerz6dés targya
hatalybalépése megsziinése (netto forint)
1.
2.
16
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[lﬁwi \ Eurépai Unié S 3 X X :
o Eurépai Strukturalis [EES Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
“:§§9 és Beruhazasi Alapok S 1053 Budapest, Szép u. 2. IV. em.
MAGYARORSZAG

" — info@szpi.hu www.szpi.hu
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE




¥, SZECHENYI SZECHENYI PROGRAMIRODA NONPROFIT KFT.

£

“N' PROGRAMIRODA

a 35/2020. Ugyvezetéi utasitassal kiadott Szabalyzat 3. sz. fliggeléke

KERELEM
kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezb neve*:
Levelezési cim:
Napkézbeni elérhetéség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kbzérdekl adatok meghatarozasa:

Az adatokrél masolat készitését:
(| igénylem
U nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett masolatokat:

(| személyesen kivanom atvenni
a postai uton kivanom atvenni

Vallalom, hogy a masolatok készitésével Osszefiiggésben felmerilt koltségeket
legkésébb a masolatok atvételéig a Széchenyi Programiroda Tanacsadé és
Szolgaltatd Nonprofit Kft. részére megfizetem, egyuttal tudomasul veszem, hogy az
adatigénylés visszavonasa esetén is jogosult a Széchenyi Programiroda Tanacsadé
és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag a keletkezett koltségeit
megigényelni.

alairas
* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetén az
eljard képviselé megnevezése.
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